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Podrecznik uzytkownika > Ustawienia > Panel sterowania > Kalendarz i karty pracy > Zasoby

Zasoby

W panelu zarzadzania zasobami tworzona jest baza zasobéw, ktére mozemy wykorzysta¢ m.in. do realizacji zadan (np. rzutnik, samoché6d stuzbowy
etc.). Zasoby te grupowane sg w folderach. Okno Zasoby skilada sie z Paska narzedzi, Paneli nawigacyjnych - filtréw - oraz listy zasobéw.

ONowy ; ‘Edycja li] Usun \ ‘3 28 S

Kategoria Lista zasobow
Kategoria OR D Nazwa Kod Stawka Nadg. Faktor  Opickun @
L Occba 1 & [ Samochady
Pojazd
) Spreet 2 Alfa Romeo 15¢ 083 Jehn Nowa
(] sala, budynek, itp. 20 Bentley Contine 0.84 Jehn Nowa
51 EMW 5 1 John Nowa
Filtry
54 Fiat Panda 1
[ Cechy AND
33 Volvo 560 1
9 | Sprzet
H
= 10 | Pomieszczenia
n | Pracownicy
27 | Sprzet cigzki
29 | Domki pokazowe
31 | Przydzady do pom
13 Fiat Ducato Anna Bieled

Aby doda¢ nowy folder, klikamy ikone Nowy w Pasku narzedzi i z rozwinigtego menu wybieramy Folder. W wyswietlonym formularzu wypetniamy pole
Nazwa i klikamy Zapisz.

Mowy folder

MNazwa: Maszyny

Opis: |

[[] folder globalny (widoczny dla wszystkich jednostek)

Zapisz Zamknij

* Opcjonalnie wypetniamy pole Opis, podajac dodatkowe informacje

« Zaznaczenie opcji folder globalny oznacza, ze bedzie on widoczny dla wszystkich jednostek.

Dodawanie zasobu

W celu dodania nowego zasobu, klikamy ikone Nowy w Pasku narzedzi. Z listy Folder wybieramy katalog, w ktérym ma zosta¢ utworzony zaséb.
Uzupetniamy pole Nazwa.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/DeployerGuide/Others/MultiCompany
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Folder: Sprzet ciezki ¥
Mazwa: Czolg Imicjat: |T34
Kategoria: Pojazd -
Opiekun: Mewman John - Kierownik M
Opis:
Kalendarz: -- wybierz -- v
Kod: Faktor: 1
Stawka podst.: 150,00 Stawka za nagd: 150.00
Prywatny: U
Globalny: =

OK Zamknij

* Pole Inicjat dotyczy zasob6w ludzkich
» Zlisty Kategoria wybieramy kategorie. Jesli zgdana pozycja nie istnieje, mozemy dodac ja po kliknieciu ikony
« Jesli wybrana z listy kategoria zostata tak skonfigurowana, mozemy wybra¢ opiekuna zasobu z listy Opiekun.

* W polu Opis umieszczamy szczegotowe informacje o zasobie.

* Zasobom przypisujemy kalendarze dostepnosci. JeSli lista nie zawiera odpowiedniej pozycji, kalendarz mozemy dodac po kliknigciu ikony . Aby

skonfigurowa¢ wybrany na liscie element, klikamy ikone
* W polu Kod podajemy np. symbol produktu, jesli jest to zasob rzeczowy.

*  Warto$¢ w polu Faktor jest mnoznikiem, ktéry moze by¢ uzyty do r6znego rodzaju obliczen zwigzanych np. z kosztem pracy.
* W polach Stawka podstawowa oraz Stawka za nadgodzine podajemy koszt pracy zasobu za godzine lub nadgodzine w walucie domyslinej.
* Zaznaczenie opcji Prywatny oznacza, ze zaséb bedzie widoczny tylko dla opiekuna.

e Zaznaczenie opcji Globalny sprawi, ze z zasobu beda mogli korzysta¢ wszyscy uzytkownicy.
Edycja zasobu

Aby edytowac zaso6b:

+ klikamy dwukrotnie nazwe zasobu na liscie lub

* zaznaczamy zasob na liScie i klikamy Edycja w Pasku narzedzi.
Formularz edycji zasobu jest formularzem dodawania zasobu wzbogaconym o:

» zaktadke Cechy, ktorej zawartos¢ definiujemy w Panelu sterowania
» przycisk Historia, ktérego klikniecie otwiera okno przegladu zmian w kartotece zasobu

» przycisk Uprawnieni, wyswietlajgcy okno konfiguracji dostepu do zasobu w zakresie: uzycia (mozliwosci wybrania zasobu podczas tworzenia
zdarzenia), subskrypcji (kalendarza zasobu) oraz zarzgdzania (kartotekg zasobu).

Usuwanie zasobéw

Aby usung¢ zaso6b, zaznaczamy go na liscie i klikamy Usun w Pasku narzedzi. Che¢ wykonania operacji potwierdzamy klikajac Tak w wys$wietlonym
oknie.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Features
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Analogicznie usuwamy foldery. Nalezy jednak mie¢ na uwadze fakt, ze usunigcie folderu pociaga za soba usunigcie wszystkich umieszczonych w nim
zasobow.

Przenoszenie zasobow

Zasoby moga by¢ przenoszone migdzy folderami. Aby tego dokona¢ wykonujemy jedna z czynnosci:

e zaznaczamy zasob na liscie i klikamy Przenie$ w Pasku narzedzi, po czym wskazujemy docelowy katalog w wysSwietlonym drzewku

* podczas edycji zasobu wybieramy katalog z listy Folder.
Dodatkowo zasoby moga by¢ przesuwane poza katalog. W tym celu wykonujemy jedna z czynnosci:

e zaznaczamy zasob na liscie i klikamy ikone Przywr6¢ zas6b na szczyt

» podczas edycji zasobu z listy Folder wybieramy pozycje bez folderu.
Pracownicy jako zasoby ludzkie

Wszyscy uzytkownicy systemu eDokumenty moga zosta¢ zdefiniowani jako zasoby ludzkie w wybranym katalogu. Aby tego dokonag, klikamy ikone
Utworz zasoby dla kazdego z pracownikéw w Pasku zadan. Nastepnie w wySwietlonym oknie Aktywacja zasobéw dla pracownikéw wybieramy
kategorie z listy Kategoria oraz - w panelu ponizej - wskazujemy docelowy katalog.

Uwaga
Jesli jaki$ pracownik zostat zdefiniowany jako zas6b ludzki wczesniej, zostanie on przeniesiony do folderu wskazanego w oknie Aktywacja zasobéw dla
pracownikéw.

Zobacz takze

» Kategorie zasoboéw
« Konfiguracja kalendarza



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Calendar/ResourceCategories
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Calendar/CalendarSettings
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