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Podrecznik uzytkownika > Dzienniki

Dzienniki

Niezaleznie od wielko$ci przedsiebiorstwa prowadzenie ksiazki pocztowej sprawia, ze przychodzace i wychodzgce dokumenty sg uporzadkowane. tatwo
tez uzyskac informacje o tym, czy dane pismo lub faktura zostaty wystane, jesli np. osoba odpowiedzialna wyszta wczes$niej z biura. Do rejestracji
dokumentéw przychodzacych i wychodzacych oraz wydruku ksiazki pocztowej z wybranego zakresu czasu, stuzy w systemie eDokumenty modut
Dzienniki.
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Praktyczne zastosowanie

+ Rejestracja korespondencji przychodzacej

* Rejestracja korespondencji wychodzgcej

* Rejestracja faktur przychodzacych

Funkcjonalnos¢

+ Rejestracja dokumentéw

+ Przegladanie, modyfikacja, anulowanie zarejestrowanych dokumentéw

«  Wydruk dziennikéw, ksigzki pocztowej i kopert

«  Wydruk kopert i zwrotek

« Eksport dziennika korespondencji do pliku *.xml

Konfiguracja

« Tworzenie, modyfikacja i usuwanie dziennikéw. Definiowanie szablondéw numeracji

« Konfiguracja wydruku kopert

« Uprawnienia do modutu Dzienniki
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