WikiPrint - from Polar Technologies

Podrecznik uzytkownika > Dzienniki > Wydruk dziennikéw, ksigzki pocztowe;j i kopert

Wydruk dziennikéw, ksigzki pocztowej i kopert

Z poziomu modutu Dzienniki mozemy wydrukowac:

e Dzienniki
* Ksigzke pocztowg
» Koperty.

Odpowiednig pozycje wybieramy z menu rozwinietego po kliknigciu ikony Drukuj w Pasku narzedzi.

- Drrukuj

Dziennik
Dziennik na dzisiaj
Kreator wydruku ksiazki pocztowe]
Ksiazka pocztowa
Ksiazka pocztowa na dzisia)
Ksiazka pocztowa InPost
Koperty
Menu Drukuj w module Dzienniki

Wydruk dziennikéw

Liste wpiséw do dziennika mozemy wydrukowac¢ w formie tabeli w widoku takim, jak aktualnie wySwietlany na naszym ekranie. Aby tego dokona¢, z
menu Drukuj wybieramy:

« Dziennik, jezeli chcemy wydrukowac petng liste wpiséw bez wzgledu na date dodania

« Dziennik na dzisiaj, jezeli chcemy wydrukowac liste zawezong do wpiséw z biezgca data.

W pierwszym przypadku - jesli na liscie zaznaczone sg wpisy - ich liczbe mozemy dodatkowo zawezi¢ do zaznaczonych wczesniej na liscie. Zakres
wybieramy klikajac przycisk Zaznaczone lub Wszystkie w oknie wy$wietlonym po wybraniu typu wydruku.

eDokumenty

0 Czy cheesz wydrukowad wszystkie wpisy z
dzienniku czy tylko zaznaczone?

Zaznaczone Wszystkie Anuluj

Uwaga
Wydruk dotyczy tylko danych tabeli, tzn. zaznaczenie filtréw po lewej stronie nie spowoduje, ze wydrukowane zostang réwniez elementy, ktére nie
spetniaja kryteriow filtrowania.

Wydruk listy wpiséw obrazuje ponizszy przyktad.

Przykiad 1
W panelu Dzienniki wybrano Dziennik korespondenciji wychodzacej, w ktérym znajduje sie 9 pozyciji.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/Print#point1
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/Print#point2
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/Print#point3

WikiPrint - from Polar Technologies

Nr Nadawea Data wysylki Opis Przekazano do

Demo Sp. z 0.0. ul. Przemystowa 90 lok. 30, 40-800 Zabrze 2016-08-05 odpowiedz Do: Urzad Griny Krzepice Barbara Cacko, Asystent Zarzadu

DKG, lwona Dobek, ¢

Exponents § 6 Faktura za artykuly s

Exponenta 5| DKG, lwona Dobek, ¢

Exponents § 2016-07-24 Faktura za materialy

Demo Sp. 7 0.0. ul. Przemysiowa 90 lok. 30, 40-800 Zabrze 2016-07-21 Re: FP/1/07/2016 - zapytanie
FP/6/07/2016 Exponents Sp. 2 0.0, Stritowa 3, 00-999 Miastowiee 2016-07-20 Anna Kowalska, Kierownik Dziatu Handlowego
FP/T/07/2016 Elektro Szok 2016-07-19 Wynajecie aktorsw Anna Kowalska, Kierownik Dziatu Handlowego
2016 Andra Pryzmaty, 02-2. 2016-07-19 Wydruk katalogéw Anna Kowalska, Kierownik Dziatu Handlowego
FP/9/07/2016 Exponenta Sp. z 0.0, Stritowa 3, 00-999 Miastowice 2016-07-19 Monta2 stoiska Anna Kowalska, Kierownik Dziatu Handlowego

Przyktadowa lista wpiséw

Po kliknieciu Drukuj > Dziennik i wybraniu zakresu zostaje wyswietlony podglad wydruku.

Dziennik korespondencji wychodzacej e
Od 2016-07-19 do 2016-08-05 J
(data)
Nr Nadawca Data wysytki| Opis Przekazano do

FP//08/2018 Demo Sp. z c.0. ul. Przemysiowa 90 Ick. 30, 40-800 Zabrze 2016-08-05  |odpowiedz Do: Urzad Gminy Krzepice Barbara Cacke, Asystent Zarzadu
FP/14/07/2016 Exponenta Sp. z 0.0. Stritowa 3, 00-998 Miastowice 2018-07-28  |Faklura za artykuly spozywicze DKG, lwena Dobek, Glowna ksiegowa
FPA3/07/2016 Exponenta Sp. z 0.0. Stritowa 3, 00-998 Miastowice 2016-07-26 DKG, lwena Dobek, Glowna ksiegowa
FPA2/07/2016 Exponenta Sp. z 0.0. Stritowa 3, 00-998 Miastowice 2016-07-24  |Faklura za materialy budowlane John Nowak, Prezes Zarzadu
FPA0/IT/2016 Demo Sp. z 0.0. ul. Przemysiowa 90 Iok. 30, 40-800 Zabrze 2016-07-21  |Re: FP/1/07/2016 - zapytanie Barbara Cacko, Asyslent Zarzadu
FRIBI0T/2016 Exponenta Sp. z 0.0. Stritowa 3, 00-998 Miastowice 2016-07-20 Anna Kowalska, Kierownik Dzialu Handlowego
FRITINT/2016 Elektro Szok 2016-07-19  |Wynajecie aktoréw Anna Kowalska, Kierownik Dzialu Handlowego
FRIBI0T/2016 Andra Pryzmaty, 02-226 Warszawa 2016-07-19  |Wydruk katalogow Anna Kowalska, Kierownik Dzialu Handlowego
FRI9I07/2016 Exponenta Sp. z 0.0. Stritowa 3, 00-999 Miastowice 2016-07-19  |Montaz stoiska Anna Kowalska, Kierownik Dzialu Handlowego

Podglad wydruku dziennika korespondencji wychodzgcej

Aby wydrukowac liste, klikamy przycisk Drukuj w prawym gérnym rogu podgladu.

Uwaga
Jesli chcemy, aby na wydruku byta widoczna kolumna Podpis, klikamy nagtéwek tabeli prawym przyciskiem myszy i zaznaczamy opcje Podpis.

Uwaga
Aby wydrukowaé wpisy z wybranego zakresu, daty mozemy wskazac w panelu Filtry.

Wydruk ksiazki pocztowej

Przed wydrukiem ksigzki pocztowej nalezy upewnic sie, ze dla kazdego dokumentu zostato wypetnione pole Dyspozycja oraz Nr R-ki w przypadku
przesytek poleconych. Pola te sg elementami formularza dokumentu lub formularza edycji wpisu.

Aby wydrukowac¢ ksigzke pocztowa, wybieramy z menu Drukuj w Pasku narzedzi odpowiednig opcje:

* Ksiazka pocztowa, jesli chcemy, aby wydruk zawierat wszystkie wpisy bez wzgledu na date dodania
* Kreator wydruku ksiazki pocztowej, jesli chcemy skorzystac z kreatora
* Ksiazka pocztowa na dzisiaj, jesli chcemy, aby wydruk zawierat jedynie wpisy z biezaca datg

» Ksiagzka pocztowa InPost - dla przesylek InPost.

Podobnie jak dla wydruku dziennikéw, w pierwszym i ostatnim przypadku ilo$¢ wydrukowanych wpiséw mozemy dodatkowo zawezi¢ do zaznaczonych
wczesniej na liscie. Zakres wybieramy klikajac przycisk Zaznaczone lub Wszystkie w oknie wy$wietlonym po wybraniu typu wydruku.

Uwaga
Aby wydrukowaé wpisy z wybranego zakresu, daty mozemy wskazac w panelu Filtry.

Problem: nie drukuje si¢ ksiazka nadawcza lub na wydruku brakuje czesci dokumentéw

Jesli na wydruku ksigzki pocztowej nie wysSwietlajg sie dokumenty, ktérym przypisano okreslony typy dyspozycji (np. list ekonomiczny), oznacza to, ze w
definicji tej dyspozycji w Panelu sterowania nie zaznaczono opcji W ksiazce.

Przyktady wydrukéw ksiazek pocztowych
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Przykiad 2
Podglad wydruku listy wpiséw z Przyktadu 1 po kliknieciu Drukuj > Ksigzka pocztowa i wybraniu zakresu Wszystkie bedzie wygladata, jak na rysunku

ponizej.

Zalacznik nr...

Drukyj
Demo Sp. z 0.0.
Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy
) Oplata
Wartosékwota Masa Oplata D';‘b’ri‘n"m z
" ADRESAT Miejsce przeznaczenia Nr nadawesy Uwagi pobranie
P- (imig nazwisko lub nazwia) (ulica, nr domu i misszkania oraz placéwka pocztowa) =Y g
2t ar | kg g A for| o | e | B | o
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10
1] 3s Ligocka 103, 40-831 Katowice 3 55
2| Urzad Gminy Krzepice Urzad Gminy Krzepice 3 55
3
4
5
5
8
9
10
do przeniesienia | 7 10

INakiad wiasny - 29ocda Dyrekiora CUD w WarszawisZ da 17.04.2005 £ CUS ORMEL 5035072007

Podglad wydruku ksigzki pocztowej

Przykiad 3
Podglad wydruku listy wpiséw z Przyktadu 1 po kliknieciu Drukuj > Ksiazka pocztowa InPost i wybraniu zakresu Wszystkie bedzie wygladata, jak na

rysunku ponizej.

Drukuj

Ksiazka nadawcza @ I M I:O
ust

UGI POCZTOWE

Tumie i nazwisko | nazwa instyucii, dokiadny adres nadawey.
ID Statego Klienta

Adresat (imie i nazwisko/nazwa o Data i godzina nadania (pieczatka i N $wiadczenie dodatkowe | Deklarowana wartos¢ _
Lp.  dokladny adres Kod kieskowy EAN podpis) Rodzaj przesylki praesylk kuriersiiey | OPIAt 22 ubezpieczenie
a b [ 4 B s S
35 Ligocka 103, 40-851 Katowice PACZKA /LIST* TAK / NIE*
Urzsd Goniny Krzepice Urzad Cminy Krzepice PACZKA /LIST* TAK/NIE*
PACZKA /LIST* TAK/ NIE*
4 PACZKA /LIST* TAK /NIE*
J PACZKA /LIST* TAK / NIE*
6 PACZKA /LIST* TAK I NIE*
7 PACZKA /LIST* TAK/ NIE*
8 PACZKA /LIST* TAK /NIE*
9 PACZKA /LIST* TAK / NIE*
v

Podglad wydruku ksiazki pocztowej InPost

Uwaga

Dane nadawcy i ID Statego klienta drukowane w ksigzkach pocztowych sa przechowywane w plikach inpost.tpl oraz poczta_pol_n_.xml w katalogu
varltpl.

Wydruk przy pomocy kreatora

Kreator umozliwia wydruk wpiséw z réznych dziennikdw.
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W pierwszym kroku kreatora wybieramy rodzaje dyspozycji, ktére majg zosta¢ uwzglednione na wydruku. Zaznaczajac klika elementéw przytrzymujemy
klawisz Ctrl. Nastepnie klikamy przycisk Dalej.

Uwaga
Na liscie dyspozycji wy$wietlane sa jedynie te elementy, ktére zostaly oznaczone jako Ksigzka w Panelu sterowania.

Kreator wydruku ksiazki pocztowe) —
Krok 2. Wybor rejestrow

Wybierz rejestry wychodzace, z ktorych wpisy majg znalezé sie na A
wiydruku,

Dziennik korespondenc)i wychodzacej
Rejestr faktur wychodzacych
Dziennik pism wychodzacychDelta

zmief ustawienia rejestrow

< Wstecz Dalej = Anuluj

Kreator wydruku ksigzki pocztowej - krok 1

Nastepnie wybieramy, wpisy z jakich dziennikéw majg zosta¢ wydrukowane, po czym klikamy przycisk Dalej.

Kreator wydruku ksiazki pocztowe] —
Krok 2. Wybdr rejestrow

Wyhbierz rejestry wychodzace, z ktdrych wpisy maja znaleé sie na K
wydruku,

Dziennik korespondencji wychodzacej
Rejestr faktur wychodzacych
Dziennik pism wychodzacychDelta

zmien ustawienia rejestrow

< Wstecz Dalgj » Anuluj

Kreator wydruku ksiazki pocztowej - krok 2

W ostatnim kroku okreslamy zakres czasu. Klikamy przycisk Dalej.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel/Documents/Shipping
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Kreator wydruku ksiazki pocztowe] —

Krok 3. Okreslenie przedziatu czasowego E

Okresl, jaki przedziat czasowy nalezy uwzglednié przy wydruku,

Prosze wybrac z ponizszej listy odpowiedni przedzial czasowy.

dzisiaj -

< Wstecz Anuluj

Kreator wydruku ksiazki pocztowej - krok 3

Wydrukowana ksiazka ma forme taka, jak w Przyktadzie 2.
Wydruk kopert

Aby wydrukowac koperte, w ktérej wyslemy dokument:

* klikamy wpis na liscie prawym przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy Drukuj koperte lub

« wybieramy z menu Drukuj pozycje Koperty.
Szczegobtowy opis przygotowania koperty do wydruku zostat umieszczony w osobnym artykule.

Zobacz takze

« Raporty
« Export do pliku *.xml Elektronicznego nadawcy



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Tools/Envelopes
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