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Zarzadzanie folderami

Po zimportowaniu podstawowej struktury katalogéw z serwera, drzewo to mozemy modyfikowa¢ w zaktadce Foldery okna Konfiguracji konta email.

Konfiguracja kenta email
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Zaktadka Foldery okna konfiguracji poczty z zaimportowanym drzewem folderéw

Korzystajac z Paska narzedzi w karcie Foldery dokonujemy nastepujacych operaciji:

* Po kliknieciu ikony @ mozemy utworzy¢ folder na serwerze. W tym celu w wy$wietlonym oknie podajemy nazwe folderu i wybieramy folder
nadrzedny sposréd folderow na serwerze. Klikamy Zapisz.

Folder na senwerze

Konto: eDokumenty VDemo
Mazwa folderu: Projekt Modernizacja
Folder nadrzedny: | [Gmaill/Wazne X

Zapisz Anuluj

« Aby utworzy¢ folder lokalny, klikamy ikone @ , wypetniamy wyswietlony formularz i klikamy przycisk Zapisz.
Uwaga

Foldery lokalne sg katalogami w systemie eDokumenty i nie bedg wys$wietlane na serwerze.
* Foldery wyszukiwania w module Poczta email to inaczej filtry wiadomosci, czyli katalogi, w ktérych przechowywane sg wiadomosci spetniajgce

okreslone kryteria, np. wiadomosci od oséb z wybranej firmy. Aby zdefiniowa¢ folder wyszukiwania, klikamy ikone @ . Nastepnie wpisujemy jego


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Email
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Email/AddEditAccount
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nazwe, opcjonalnie wybieramy folder nadrzedny po kliknieciu ikony B, po czym przechodzimy do zdefiniowania filtra klikajac ikone .

Folder wyszukiwania
Konto: eDokumenty VDemo
MNazwa folderu: Klienci z Katowic
Folder nadrzedny: |\ Wszystkie X
Kontener folderdw: []
Definicja filtra:
J L? o
| Oraz Element filtra
Typ elementu: Filtr -
Temat v | [Zawiera A
Zapisz Anuluj
T
Zapisz Anulyj

Okno definicji folderu wyszukiwania

Definiowanie filtrow zostato opisane w osobnym artykule.

Aby edytowac¢ nazwe folderu lub zmieni¢ folder nadrzedny, niezaleznie od jego rodzaju, zaznaczamy go na drzewku i klikamy ikone @ .

Aby usunag¢ dowolny folder wraz z zawartoscia, zaznaczamy go na drzewku i klikamy ikone I,E] . Che¢ wykonania operacji potwierdzamy klikajac

przycisk Tak w wysSwietlonym oknie.
Domyslnie wszystkie zaimportowane foldery sa synchronizowane. Mozemy jednak te ustawienia zmieni€. Jesli np. nie mamy potrzeby pobierania

wiadomosci z okre$lonego folderu z serwera pocztowego, mozemy wskazac taki katalog na drzewku i klikng¢ ikone . Po zapisaniu nazwa folderu
bedzie wyszarzona. Aby przywrdci¢ synchronizacje, zaznaczamy wyszarzong pozycje na liscie i klikamy ikone .

Klikajgc ikone I_E] mozemy zarzadzac subskrypcjami folderéw IMAP, tzn. subskrybowa¢ wybrane foldery z serwera. Po kliknigciu ikony zostaje
wyswietlone drzewo folderéw z serwera. Elementy oznaczone na niebiesko sg juz synchronizowane, natomiast czerwone nie.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Email/Spam
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Aby subskrybowac folder, zaznaczamy go na drzewku i klikamy przycisk Zasubskrybuj folder w Pasku narzedzi. W celu zrezygnowania

subskrypcji, zaznaczamy folder na drzewku i klikamy Odsubskrybuj folder.

Niektore foldery moga by¢ synchronizowanie z wigkszg czestotliwoscig niz pozostate. Sa to katalogi o tzw. wysokim priorytecie. Na drzewku ich
nazwy wyréznione sg kolorem czerwonym. Domyslinie takim folderem jest Skrzynka odbiorcza (INBOX). Aby ustawi¢ wysoki priorytet dla dowolnego

folderu, zaznaczamy go na drzewku i klikamy ikone . Nadanie niskiego priorytetu synchronizacji nastepuje po zaznaczeniu katalogu i kliknieciu

ikony . Czasy synchronizacji zmieniamy w pliku config.inc we fragmentach:

Minimalny interwat synchronizacji nowych wiadomosci dla wysokopriorytetowych folderéw dla zalogowanych uzytkownikéw [s]

defined('EMAIL_BG_HI_FOLDERS_RECENT_SYNC_INTERVAL', 600);

Minimalny interwat synchronizacji nowych wiadomosci dla wysokopriorytetowych folderéw dla niezalogowanych uzytkownikéw [s]

defined('EMAIL_BG_HI_FOLDERS_RECENT_SYNC_INTERVAL_NL', 1800);

Minimalny interwat petnej synchronizacji wysokopriorytetowych folderéw dla zalogowanych uzytkownikéw [s]

defined('EMAIL_BG_HI_FOLDERS_FOLDERS_FULL_SYNC_INTERVAL',

3600);
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Minimalny interwat petnej synchronizacji wysokopriorytetowych folderéw dla niezalogowanych uzytkownikéw [s]

defined('EMAIL_BG_HI_FOLDERS_FOLDERS_FULL_SYNC_INTERVAL_NL', 4800);

Czas rozpoczecia codziennej, petnej synchronizacji niskopriorytetowych folderéw [hh:mm]

defined('EMAIL_BG_LO_FOLDERS_SYNC_START', '20:00');

Minimalny interwat dla kolejnej synchronizacji konta po wykryciu braku potaczenia z serwerem [s]

defined('EMAIL_BG_FAILED_CONNECTION_RETRY_INTERVAL', 600);

» Liste folderéw, np. po zmianach w strukturze folderéw na serwerze pocztowym, mozemy odswiezy¢ klikajac ikone. l.l_'l .

Uwaga
Operacje dodawania folderéw na serwerze i lokalnie mozemy wykona¢ réwniez z poziomu panelu nawigacyjnego Foldery.
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