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Konfiguracja kont email

Po skonfigurowaniu pierwszego konta email, mozemy dodawac kolejne oraz zmienia¢ ich konfiguracje. W tym celu zaznaczamy nazwe konta na

drzewku w panelu nawigacyjnym Skrzynki i klikamy ikone lub Ustawienia > Konta pocztowe w Menu gérnym. Ustawienia zmieniamy w oknie
Moje konta pocztowe .

Moje konta pocztowe

o r 1 Iil z T l /i\ <, KCpcje
Konta pocztowe
-] < Mazwa Adres MNazwa uzytk.
=5 eFaktury test.a@betasoft.pl John Mowak
-] 5 demo edokumenty.betasoft@gma betasoft
5 eDokumenty VDemao bsedokumenty@gmail.com John Nowak
=5 Konto systemowe vdemo@edokumenty.eu  John Nowak
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Okno zarzadzania kontami pocztowymi

Na liscie kont wyswietlane sg wszystkie konta, do ktérych mamy dostep, wiaczajgc konta systemowe i wspétdzielone. Dwa ostatnie oznaczone sa

ikonami, odpowiednio: , "'c: Symbol EI oznacza konto domysine.

Aby dodac nowe - osobiste - konto email, klikamy ikone Dodaj w Pasku narzedzi i postepujemy analogicznie, jak w przypadku konfiguracji pierwszego
konta. Konta systemowe i wspéldzielone zostajg dodane do listy automatycznie w chwili przyznania nam uprawnien do tych kont.

Aby skonfigurowac istniejgce konto:

» dwukrotnie klikamy lewym przyciskiem myszy nazwe konta na liscie lub

* zaznaczamy nazwe konta na liscie i klikamy ikone Edytuj w Pasku narzedzi.

Okno edycji osobistego konta pocztowego jest takie samo, jak okno dodawania konta. Dla kont wspétdzielonych wyswietlany jest formularz z danymi
uzytkownika, ktére nadpisujg dane w petnym oknie konfiguracji konta wspétdzielonego. Petny formularz (poszerzony o zaktadke Uprawnieni) mozemy

otworzy¢ klikajac ikone K w prawym gornym rogu.
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Personalizacja konta email

Informacje o koncie K
Irie | nazwisko: John Mowak
Zwrotny adres email:

Stopka wiadomosci:

Powiadamiaj o nowych wiadomeosciach:
Opcje wysytania

Zadaj potwierdzenia przeczytania: |

Informuj o statusie doreczenia: [

Dodaj do osobistej ksiazki adresowe]: Tylko adresaci z pola Do -

Opcje synchronizowania

Flagi "przeczytane™ [Synchronizuj -

Ok Anuluj

Podstawowe okno konfiguracji konta wspétdzielonego

Konta pocztowe wyswietlane sg w postaci gtéwnych gatezi na drzewku w panelu Skrzynki. Z poziomu listy kont mozemy zarzadzac ich kolejnoscia.
Wystarczy, ze zaznaczymy konto na liscie i klikniemy niebieska strzatke w gore lub w d6t w Pasku narzedzi.

Aby oznaczy¢ konto jako domys$ine, zaznaczamy je na liscie i klikamy ikone Ustaw jako domysine (domek) w Pasku narzedzi. Adres tego konta
bedzie domysinie wybrany w polu Od podczas wysytania wiadomosci.

Osobiste konto pocztowe mozemy przeksztatci¢ w konto wspoétdzielone. W tym celu zaznaczamy je na liscie i klikamy ikone Przeksztaté w konto
wspotdzielone w Pasku narzedzi. Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego che¢ wykonania tej operacji nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk Tak w

wys$wietlonym oknie.

eDokumenty

o Prébujesz przeksztalcic konto pocztowe Nowe konto do usiniecia w
konto wspotdzielone,
Pamieta), Ze tej operacji nie bedzie mozna cofnac.

Cheesz kontynuowad?

Tak Anuluj

Uwaga
Aby przeksztatci¢ konto w konto wspétdzielone, niezbedne jest uprawnienie systemowe Zarzadzanie kontami wspétdzielonymi.

W opcjach - wspolnych dla wszystkich kont - mozemy ustawi¢, po jakim zostanie zapisana automatycznie kopia zapasowa tworzonej wiadomosci. W tym
celu klikamy ikone Opcje, wybieramy z listy wartos¢ i klikamy Zapisz.
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Automatyczny zapis tworzone] wiadomosci: Czesto (co 2 minuty) -

Zapisz Anuluj

Okno konfiguracji opcji dla wszystkich kont [[BR]

Uwaga
W przypadku, kiedy wytaczona jest ustuga synchronizacji oraz wysytania poczty w tle, okno konfiguracji opcji jest wzbogacone o dwa pola - ustawienia
czasu synchronizacji dla skrzynki odbiorczej i dla wszystkich folderéw.

Uwaga
Korzystajgc z okna Moje konta pocztowe mozemy réwniez skonfigurowac pierwsze konto pocztowe.
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