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Podrecznik uzytkownika > Dokumenty > Typu dokumentéw > Faktura zakupu

Faktura sprzedazy

Formularz faktury zakupu sktada sie z kilku zaktadek. Poczatkowo wySwietlona jest karta Szczegéty, po zapisie wysSwietlony zostaje petny formularz

dokumentu.
Zaktadka Szczeg6ty
Faktura sprzedazy - Robot sprzatajacy Do: Exponenta Sp. z o.0. (Nr F5/2016/18; PLN) —
BZap\sz > Przekaz ﬁ E Dotacz do sprawy a ;—; ' E
Dokument  Szczegdly  Pozygje Historia  Cechy Powigzania  Komentarze
Sprzedawca: |} Demo Sp. z 0.0. ul. Przemystowa 90 lok. 30,. ~ Termin ptat.: | 2016-09-01
Nabywca: ! Exponenta Sp. z o.0. Stritowa 3, 00-999 Mia: = Forma plat: |Przelew 14 dni -
Odbiorca: Nr konta:
Opis: Robot szpiegujacy Zaptacono: Data zaplaty:
Sprawa:
Numer: F5/2016/18 Generuj Dyspozycja: |-- brak -- ~ | ] kurier
Metto: 4 500.00 Kwota VAT:|  1035.00[El Koszt:
Brutto: 5535.00| Oblicz dia 23.00% B | Waluta: | PLN - " F Mr "R-ki": . £|
Data wyst.: 2016-08-18 Data wysylki: | 2016-08-18 Doreczono:
Data sprz.: 2016-08-18 Data zaksiegowania: Uwagi:
Typ dok. -- wybierz -- M
Status: -- wybierz -- .
Procedura:  |-- wybierz -- hd
Zataczniki Poz
-
Nazwa Rozmiar Wersja Data mod. @ @ Dodaj |~
Q & 4 invoice-582pdf 101,24 K8 - 2016-02-18 11:01 [ Skanuj
Usun
Wyslij
Odswiez
Akcje -

Formularz dokumentu typu Faktura zakupu

Nazwa pola Opis
Pole typu wyszukiwarka. Wybieramy w nim nazwe firm stawiajacej

Sprzedawca ypu wy y! y e y Wy jace|
fakture
Pole typu wyszukiwarka. Wybi i d .D SInie jest t

Nabywea ole typu 's.zu iwarka. Wybieramy w nim nadawce. Domyslnie jest to
adres naszej firmy.

Odbiorca Pole typu wyszukiwarka. Wypetniamy je w przypadku, kiedy odbiorca jest
inny niz w polu Nabyweca (np. indywidualna osoba).

Opis Tytut dokumentu, np. przedmiot faktury

Numer Numer otrzymanej faktury zakupu

Netto Kwota netto na fakturze. Pole uzupetniamy recznie lub jest ono

uzupetniane automatycznie po dodaniu danych w zaktadce Pozycje.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
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Pole aktywne po zapisaniu formularza. Po kliknigciu ikony sigma

wys$wietlona jest tabela, w ktérej rozpisujemy kwote na fakturze z
podziatem wg stawek VAT. Komorki uzupetniamy bezposrednio o
kliknieciu w nie.

Kwota VAT

Brutto Pole uzupetniane automatycznie na podstawie danych z powyzszych pél
lub po wypetnieniu danych w zaktadce Pozycje.

Waluta Waluta, w jakiej zostata wystawiona faktura.

Data wystawienia, Data sprzedazy

Terminy odczytane z nadestanej faktury

Data wptywu

Termin otrzymania faktury

Data zaksiegowania

Data zaksiegowania wptaty

Typ dokumentu

Jesli zdefiniowano typy, np. korekta, wybieramy odpowiednia opcje z listy

Termin ptatnosci

Termin ptatnosci podany na fakturze. Pole to moze by¢ uzupetnione
automatycznie po wyborze formy ptatnosci.

Forma pfatnosci

Informacja o sposobie ptatnosci, np. przelew do 14 dni

Nr konta

Pole zasilone jest numerami kont bankowych przypisanymi do kontrahenta
wybranego w polu Sprzedawca. Wybieramy w nim numer konta, jesli
wymaga tego forma ptatnosci. Numery kont bankowych muszg by¢
zatwierdzone.

Zaptacono, data zaptaty

Jesli faktura zostata optacona, w polach tych wpisujemy - odpowiednio -
kwote oraz date zaptaty.

Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

NI sprawy podpiecie faktury do tej sprawy

Uwagi Miejsce na dodatkowe informacje o dokumencie
Status Okreslenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany
Procedura Wybor procedury definiujacej obieg dokumentu

« Zakladka Zatgczniki zostata opisana w osobnym artykule. W tym miejscu mozemy podpina¢ np. skany oryginatu faktury.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowaé dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.

Uwaga

Faktury zaliczkowe nie sg obstugiwane.

Zaktadka Pozycje



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Products/Currency
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Register/IncomingDocs
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/ForwardAssignment
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Faktura - zaktadka Pozycje z wyswietlonym formularzem dodawania pozycji

Do zarzadzania zawartoscig listy w zakladce Pozycje wykorzystujemy umieszczony w niej Pasek narzedzi.

« Podstawowe dziatania obejmujg: dodawanie, edycje i usuwanie pozycji na fakturze. Operacje te sg dostepne réwniez z menu rozwinigetego po
kliknieciu elementu na liScie prawym przyciskiem myszy.

« Jezeli z kontrahentem wpisanym w polu Klient zwigzane jest Zamdwienie, pozycje z tego dokumentu mozemy rozliczy¢ po kliknieciu przycisku
Rozliczenie, zaznaczeniu na liscie wybranych pozyciji i kliknigciu przycisku Dodaj lub Dodaj i zamknij.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Documents/AddEditDocument/Order
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Dodawanie nowej faktury - Lista zaméwien

Dla zaznaczonych na liScie pozycji mozemy utworzy¢ koszt. W tym celu klikamy ikone Utwérz koszt dla zaznaczonych pozycji, wypetniamy
wyswietlony formularz i klikamy OK lub Zapisz.

Aby na podstawie danych w zakltadkach Szczegéty i Pozycje wygenerowa¢ dokument, klikamy ikone Utwérz dokument. Zaleca sie zapis
dokumentu typu Faktura do formatu *.pdf.

Dodawanie nowej faktury - formularz generowania pliku
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