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Grupy pracownikéw

WikiPrint - from Polar Technologies

Przypisanie pracownika do grupy sprawia, ze przejmuje on pewien ustalony zestaw uprawnien definiowany dla grupy. Zarzadzanie grupami odbywa sie
w oknie Grupy, w ktérym wyswietlana jest lista grup i Pasek narzedzi.

Grupy

D ~Nazwa
2 ADMINISTRATOR

48 ASYSTENCI

40 BOK

18 CLIENTS

42 Grupa KOBA

50 Konto pocztowe demo

39 Konto pocztowe eFaktury

43 Konto pocztowe Firmowe

45 Konto pocztowe Konto systemowe
34 Konto pocztowe Nowe konto

36 Konto pocztowe Nowe kanto

14 41-15p Bl % 15

ONcwa / Edycja mUsur‘\ s

48 Konto pocztowe eDokumenty VDemeo

Grupy -0

Komentarz Typ grupy Powigzana z

Administratorzy systemu w jec Grupa

Grupa
bok Grupa
Grupa klientow zewnetrznych Grupa
Grupa KOBA Grupa
Kento pocztowe wspoldzielon Grupa powiazana z wspoldzielonym konte demo <edokumenty.betasoft@gmail.com>
Konto pocztowe wspdldzielon Grupa powigzana z wspdldzielonym konte eDokumenty VDemo <bsedokumenty@gmai
Konto pocztowe wspoldzielon Grupa powigzana z wspdldzielonym konte eFaktury <testa@betasoft.pl>
Konto pocztowe wspdldzielon Grupa powiazana z wspdddzielonym konte Firmowe <edokumenty.betasoft@gmail.com:
Konto pocztowe wspdldzielon Grupa powigzana z wspéldzielonym konte Konto systemowe <vdemo@edokumenty.eu:
Konto pocztowe wspoldzielon Grupa powigzana z wspdldzielonym konte Mowe konto

Konto pocztowe wspoldzielon Grupa powigzana z wspdldzielonym konte Nowe konto <test@lignumsoft.pl>
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Zamknij

Okno zarzadzania grupami

Dodawanie nowej grupy

Aby utworzy¢ grupe, klikamy przycisk Nowa w Pasku narzedzi, podajemy nazwe w polu Nazwa grupy i - opcjonalnie - opis w polu Komentarz. Klikamy

Zapisz.

Podstawowe Pracownicy
Pracownicy:

Pracownicy
Beck Cezary
Cacko Barbara
Dobek lwona
Kowalski Piotr
Locek Krystian
Mierz Konto
Newman John
Nowak John
MNowak Luiza
MNowakowska Barbara
Scalak Tomasz
Systemu Administrator
Zimny Karol

Historia

Dziedziczenie praw Prawa do jednostek Prawa do systemu

Grupa - DYREKTORZY —

Do grupy naleza pracownicy:

Pracownicy
Kowalska Anna
Milewicz Marian

X

] X

Formularz dodawania/modyfikacji grupy


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Permissions
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W zakfadce Pracownicy przypisujemy pracownikéw do grupy. W oknie po lewej stronie wySwietlana jest lista pracownikéw, w oknie po prawej stronie
lista juz przypisanych do grupy. Aby przypisa¢ pracownikéw do grupy, wybieramy ich na liscie po lewej stronie (przytrzymujac klawisz Ctrl), a
nastepnie klikamy strzatke ww prawo miedzy oknami. Zaznaczajac elementy w oknie Do grupy i klikajac podwdjna strzatke w prawo, grupa zostaje
pomniejszana o wybranych pracownikéw. Chcgc doda¢ do/odja¢ od grupy wszystkich dostepnych pracownikéw nalezy klikng¢ strzatke w lewo,
podwadjng strzatke w lewo odpowiednio. Przycisk ponizej stuzy do od$wiezania list.

Prawa grupy do wykonywania ré6znych czynnosci w systemie moga by¢ dziedziczone od innych grup i p6zniej rozbudowywane. Aby skopiowac
zestaw uprawnien od innej grupy, zaznaczamy jg na liscie Grupy i klikamy ikone .

W zakladce Prawa do jednostek nadawane sg uprawnienia do jednostek, ktére zostang nadane przypisanym do grupy pracownikom. Prawo do
jednostki gwarantuje, ze uzytkownik, ktéry je posiada moze wykonywa¢ pewne czynnosci "w imieniu" jednostek, do ktérych ma prawo, np. moze
udostepnia¢ kalendarz pracownika, do ktérego ma prawo, innym uzytkownikom lub moze przeglada¢ dokumenty na stanowisku, do ktérego ma
prawo.

Grupa - DYREKTORZY

Podstawowe Pracownicy Dziedziczenie praw Prawa do jednostek Prawa do systemu

©oQ

Prawa do jednostek
v DM - Administrator Systemu - Demo Sp. z 0.0
v ZA Farzad firmy

hd John Mowak - Prezes Zarzadu
» PR Pracownika projektowa
v DH Dziat Handlowy

v Anna Kowalska - Kierownik Dziatu Handlowego
© Luiza Nowak - Pracownik

» Archiwum

» DOG Dyrektor Operacyjny

b VP - Marian Milewicz - Viceprezes
» DP Dziat Prawny

» DELTA Spotka Delta

Historia Zapisz Zamknij

Formularz dodawania/modyfikacji grupy

Uprawnienia nadajemy zaznaczajac jednostke na drzewku i klikajac ikone 0 Jesli jednostka ma elementy podrzedne, uprawnienia zostang
przyznane réwniez do nich. Odbieranie uprawnier nastgpuje po zaznaczeniu jednostki na drzewie i kliknigciu ikony °

Prawa do systemu umozliwiajg cztonkom grup wykonywanie r6znych czynno$ci w systemie, np. moga oni tworzy¢ stowniki w Panelu sterowania,
dodawac wpisy do dziennikéw etc. Przyznawanie i odbieranie uprawnien odbywa sie analogicznie, jak w przypadku praw do jednostek. Wiecej o
zarzadzaniu uprawnieniami mozna przeczyta¢ w osobnym artykule.

Zmiany zapisywane sa po kliknigciu przycisku Zapisz, historia modyfikacji dla grup wyswietlana jest po kliknieciu przycisku Historia w lewym dolnym
rogu okna.

Modyfikacja

Okno modyfikacji grupy jest takie samo, jak wyzej opisany formularz. Aby edytowac grupe, zaznaczamy jg na liscie i klikamy ikone Edycja w Pasku

narzedzi.

Usuwanie grup

Aby usuna¢ grupe, zaznaczamy ja na liscie i klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie che¢ wykonania operacji zatwierdzamy klikajagc Tak w
wys$wietlonym oknie. Usuniecie grupy, do ktérej sg przypisani pracownicy sprawi, ze osoby te utracg uprawnienia wynikajgce z przynaleznosci do
usuwanej grupy.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Permissions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Settings/ControlPanel
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Landing/Permissions
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