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Kartoteka pracownika
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Kartoteka pracownika (konto pracownika) sktada sie z kilku zaktadek i jest rozszerzona wersjg formularza dodawania nowego konta (réwniez, jesli
podczas tworzenia nowego konta korzystaliSmy z kreatora).

Podstawowe

MNazwa konta:
Imig:
MNazwisko:

Symbol zew.:

Nr pokaju:
Kemorkowy:

E-mail:

Informacje:

LDAP/AD:
Hasto (CalDAV):

Hasto:

Raporty ~

Konto - Jehn Mowak

Grupy Stanowisko Prawa do jednostek Prawa do systemu
jnowak Waznosd
John
Nowak Inicjaly: N

Wewnetrzny:

edokumenty.betasoft@gmail.com

Powtdrz haslo:

powigz z zasobem Otworz powizzany zasob

Historia

Konta pocztowe

Zdjecie

Podpis

[] Zmien hasto

Cechy

CECjpg

Zapisz

Certyfikaty

¢ 1

Zamknij

W dolnej czgsci kartoteki znajdujg sie dwa przyciski - Raporty oraz Historia. Po kliknigeciu pierwszego z nich mozemy wygenerowa¢ raport dla danego
pracownika, np. podsumowanie zrealizowanej przez niego sprzedazy. Przycisk Historia jest odnosnikiem do dziennika zdarzenh wykonywanych przez
danego pracownika.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/Employees
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Reports/Portlets
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Wyszukaj

Filtry

[[] Kt dokonal zmian

7] Data dokenania zmian AMD

ADMINISTRATOR
[] ASYSTENCI

[] CLIENTS
DYREKTORZY
[] Grupa KOBA

[(] OBSLUGA KORESPONDENCII
] PRACOWNIK

(] PROJEKTY

[] SEKRETARIAT

] vip

Historia konta pracownika - John Nowak

Historia zmian

Opis zmian Kto dokonat zmian
Usuniecie pracownika z grupy Marian Milewicz
Dodanie pracownika do grupy Administrator Systemu
Usuniecie pracownika z grupy John Mowak
Dodanie pracownika do grupy John Nowak
Usunigcie pracownika z grupy John Mowak

.
* Dodanie do grupy Administrat Administrator Systemu
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2016-03-24 09:38:22
2016-02-26 12:46:42
2015-11-19 08:03:29
2015-06-08 14:21:51
2015-06-08 14:20:44

2011-03-23 11:34:35
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W dzienniku takim rejestrowane sg wszelkie zmiany dokonane na koncie pracownika, wiaczajgc logowanie i wylogowanie do/z systemu, zmiany
uprawnien itd. wraz z informacjg o dacie i godzinie modyfikacji oraz osobie, ktéra jej dokonata. Lista zdarzen jest przeszukiwana i filtrowana za pomoca
wyszukiwarki i panelu filtréw umieszczonych po lewej stronie.

Zaktadka Podstawowe

W zaktadce Podstawowe znajdziemy dane wprowadzone na etapie tworzenia konta. Jesli korzystaliSmy z kreatora, bedg to dodatkowe pola:

*  Waznos$¢ - data podana w tym polu jest terminem automatycznego wygaszenia konta

* LDAPIAD - Sciezka w strukturze LDAP, np. OU=sub_group, OU=group

» Hasto (CalDAV) - hasto do ustugi CalDAV, CardDAV etc. Brak wartosci w tym polu sprawi, ze system uzyje hasta gtébwnego do logowania do

systemu.

» checkbox powiaz z zasobem zaznaczymy, jesli chcemy doda¢ lub zaktualizowac istniejgcy i powigzany z pracownikiem zaséb (lub aktywowac
dezaktywowany). Odznaczenie opcji sprawi, ze powigzany zaséb bedzie dezaktywowany.

* wpisanie wartosci w polach Hasto, Powtérz hasto i zaznaczenie checkboxa Zmien hasto sprawi, ze hasto uzytkownika do logowania w systemie

zostanie zmienione.

Zaktadka Grupy

Zawarto$¢ zaktadki jest taka sama, jak krok 2 kreatora dodawania nowego konta.

Zaktadka Stanowisko

Zawartos$¢ zaktadki jest taka sama, jak opisana w instrukcji dodawania nowego konta.

Zaktadka Prawa do jednostek

Zawartos$¢ zaktadki jest taka sama, jak krok 3 kreatora dodawania nowego konta.

Zaktadka Prawa do systemu

Zawarto$¢ zaktadki jest taka sama, jak krok 2 kreatora dodawania nowego konta.

Zaktadka Konta pocztowe


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Search
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/Employees
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/Employees
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/Employees
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Company/Employees
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Konfiguracja kont pocztowych zostata opisana w osobnym artykule.
Zaktadka Cechy

Zawarto$¢ zaktadki Cechy jest konfigurowalna w Panelu sterowania. Karte te mozemy wykorzysta¢ np. na dodanie informacji o stopni znajomosci
jezykéw obcych przez pracownika.

Kento - Jehn Nowak

Podstawowe Grupy Stanowisko Prawa do jednostek Prawa do systemu Konta pocztowe Cechy Certyfikaty
Qgdlne
Znajomosc jezykow: Limit tel. komarkowy:
Angielski
[_] Niemiecki stan cywilny:
] Wioski

Liczba dni urlopu:

Przysmak:

Baton

Lady

Rurki z kremem

Marketing

Kadrowe

Fizyczne

Personalne

Raporty ~ Histcria Zapisz Zamknij

Przyktadowa zawartosS¢ zaktadki Cechy w kartotece pracownika

Zaktadka Certyfikaty

W zakfadce Certyfikaty znajduje sie lista certyfikatéw wykorzystywanych do podpiséw elektronicznych przez pracownika. W tym miejscu mozemy takze
importowac certyfikat. Aby tego dokonaé, klikamy ikone Nowy w Pasku narzedzi, uzupetniamy wyswietlony formularz i klikamy Zapisz.

Z listy Dodaj z wybieramy:

« wklej certyfikat oraz klucz prywatny, jesli wklejamy certyfikat oraz klucz w pola Certyfikat (ze znakami ----- BEGIN CERTIFICATE----- oraz ----- END
CERTIFICATE-----) i Klucz prywatny (wraz ze znakami ----- BEGIN RSA PRIVATE KEY----- oraz ----- END RSA PRIVATE KEY-----) odpowiednio.

Jesli klucz prywatny posiada hasto, wpisujemy je w pole Hasto do klucza.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5/Email/AddEditAccount
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Importuj certyfikat —

Dodaj z whkle] certyfikat oraz klucz prywatny hd

Certyfikat Klucz prywatny

Hasto do klucza
Zapisz
[] Aktualny

¢z pliku .p12, jesli importujemy certyfikat z pliku o rozszerzeniu *.p12. Podajemy hasto do certyfikatu i klucza oraz wybieramy plik po kliknieciu
przycisku Wybierz plik. Nastepnie klikamy Importuj certyfikat.

Importuj certyfikat —

Dodaj z z pliku .pl12 hd

Akceptowany format certyfikatu do wymiany informacji
osobistych to PKCS #12 (plik o rozszerzeniu .p12)

Haslo do certyfikatu

Hasto do klucza

[ Aktualny
Wybierz certyfikat: | Choose file | No file chosen

Importuj certyfikat

Zaznaczenie opcji Aktualny spowoduje, ze edytowany certyfikat bedzie domysiny przy szyfrowaniu wiadomosci.
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