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Formularz dokumentu typu Zaméwienie

Formularz dodawania dokumentu typu Zaméwienie sktada si¢ z zaktadki Szczegoty oraz zaktadki Pozycje (wyswietlonej po kliknigciu przycisku
Zapisz). Zamoéwienie dodajemy po wybraniu z menu Nowy w Pasku narzedzi pozycji Finanse i handel > Zaméwienie.

Zaktadka Szczeg6ty

L]
5 Zapisz
Szezegoly

MNumer:

Opis:

Zamawiajacy:

Adres dostawy:

Dostawca:
Sprawa:
Data wysyhki:

Rodzaj:

Zatgczniki

Zamadwienie

Generuj

Nowe laptopy

=l Demo Sp. z ouo ul, Przemyslowa 9+

Inny adres dostawy

“) KAJA KOMPUTER KRZYSZTOF JAST =

2016-08-18

(® whasne (do dostawey) (O obce (od klienta)

Data wystawienia: |2016-08-18 Termin realizacj: | 2016-08-18
Wartosc netto: Wartosc VAT:
Waluta: PLN - % a| Wartos¢ brutto:
Uhwagi:
Projekt:
Jedn. rozlicz.: DM, Deme Sp. z 0.0 M
Status: -- wybierz -- -
Procedura: -~ wybierz -- -
Rozmiar  Wersja Data mod. B & @ Dodaj |~
Skanuj
Usun
Whyslij
Odswiez
Akcje -

m

Okno dodawania dokumentu typu Zamowienie - zaktadka Szczegoly

Opis pdl
Nazwa pola Opis
Zaznaczony checkbox Generuj numer oznacza, ze po zapisaniu
Numer dokumentu, ofercie zostanie automatycznie nadany numer zgodnie z
wzorem okre$lonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania.
Przyktadowo moze to by¢ ZW/2/18 (drugie zaméwienie w 2018 roku)
Opis Miejsce na wpisanie nazwy/przedmiotu zaméwienia
. Pole typu wyszukiwarka. Uzupetniamy je w przypadku zaméwienia
Zamawiajacy ypu Wyszukiwarka. p y J& W przyp.

whasnego, wskazujagc firme/osobe zamawiajgca (domyslnie nasza firma)

Adres dostawy

Pole typu wyszukiwarka. Wskazujemy w nim adres, pod ktérym ma zostac
zrealizowane zaméwienie. Aby wybra¢ element spos$réd adreséw klienta
wybranego w polu Zamawiajacy, klikamy ikone lupy.

Dostawca

Pole typu wyszukiwarka, w ktérym wybieramy z bazy kontrahentéw
dostawce przedmiotu zaméwienia (np. konkretny sklep)
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Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

Nr spra)
prawy podpigcie dokumentu do tej sprawy
Data wysyiki Przewidywana data wysytki zamoéwienia
Zaznaczajac odpowiednig opcje okreslamy charakter zamoéwienia: wtasne
Rodzaj - jedli to my sktadamy zamoéwienie, obce - jesli zamoéwienie pochodzi od

naszego klienta i nasza firma je realizuje

Data wystawienia

Domyslnie data utworzenia dokumentu

Termin realizacji

Przewidywany termin realizacji zaméwienia

Wartos$¢ netto, Warto$¢ VAT, Wartos¢ brutto

Pola uzupetniane automatycznie po uzupetnieniu danych w zaktadce
Pozycje

Aby okresli¢ kurs waluty dla dnia poprzedzajacego date wystawienia,

Waluta . . oz

nalezy najpierw zapisa¢ dokument.
Uwagi Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji dotyczacych zaméwienia
Projekt Pole typu wyszukiwarka. Jesli zamoéwienie zwigzane jest z projektem,

wybieramy go w tym polu.

Jednostka rozliczeniowa

Lista zawierajgce liste dziatéw, ktérym zostat nadany atrybut Jednostka
rozliczeniowa (wiecej w artykule Struktura organizacyjna).

Status Okreslenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany
Procedura Wybor procedury definiujacej obieg dokumentu

« Zaktadka Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule.

« W zakfadce Po zapisie mozemy zarejestrowa¢ dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.

Zaktadka Pozycje
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Zaméwienie - (Nr ZW/10/18) - Nowe laptopy KAJA KOMPUTER KRZYSZTOF JASEK
ﬁZaPisz P Przekaz ﬁ ﬁ, Dotacz do sprawy a = ' E
Pozycje
o r ! li] ﬁ Dodaj zbiorczo E_' Faktura C_.j s
Lp. 1D Nazwa produktu Symbol Cena Dodano Zamowiono jom. VAT
IEsE MRG0 MSICX500 210000 zf 2016-08-18 100 szt 23.00%

Okno dodawania dokumentu typu Zamowienie - zaktadka Pozycje

Opis pél

Pozycjami zarzadzamy uzywajac przyciskéw w Pasku narzedzi w zakladce.

« Aby doda¢ pozycje klikamy ikone Dodaj, wypetniamy formularz Pozycja oferty i klikamy OK.

« Aby zmodyfikowaé pozycje, zaznaczamy jg na liscie i klikamy ikone Edycja lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego po kliknieciu pozyc;ji
prawym przyciskiem myszy.

« Aby usuna¢ z listy pozycje, zaznaczamy je na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy ikone Usun lub wybieramy te akcje z menu rozwinietego po
kliknieciu pozycji prawym przyciskiem myszy.

* Aby doda¢ wigkszg ilos¢ pozycji z Bazy produktéw, klikamy przycisk Dodaj zbiorczo, a nastepnie w kolumnie llo§¢ podajemy - w odpowiednim
wierszu - liczbe produktéw, ktére majg zosta¢ dodane. Klikamy przycisk Zamknij.
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Lita pruuuniun

[i] Symbol Nazwa Cena netto llosé Jm. O
Dostawca
PKaz2 Krakéw in Your Pocket 22000021 sztuka
= 15004 R2D2 45 000.00 z4 sztuka
- 15006 Robopies 2 600.00 21 sztuka
Grupy produktéw
= 15000 Robot muzyczny 9000.00 z4 _ sztuka
- 15001 Robot pajak 2 500.00 zt sztuka
Grupy produktdw = 15002 Robot prayjaciel 28000002 sztuka
KUBKI
= 15003 Robot szpiegujacy - skorpion 4500.00 21 sztuka
» WN Samochody nowe a
. = 15005 Robot - opieka nad starszymi 6700.00z4 sztuka
Sprzet
» 3 Towary &= 15007 Terminator 98 000.00 =4 sztuka
Filtry i wkiady narurowe = 15008 Wall-E 1200.00 2 sztuka
Pompy

1 Programy antywirusowe
| Roboty

Serwery
1 Skanery

1 Ustugi
Okno dodawania pozycji z listy produktow
« Bazujac na liscie pozycji mozemy wygenerowa¢ dokument typu Faktura sprzedazy. W tym celu zaznaczamy wybrane elementy na liscie i klikamy

przycisk Faktura. Wynikiem generowania faktury nie jest plik *.pdf, tylko formularz dokumentu, z poziomu ktérego mozemy dokona¢ wydruku do tego
formatu.

« Do listy mozemy doda¢ réwniez elementy z dokumentéw typu Zapotrzebowanie, ktérym nadany zostat status typu INITIAL. W tym celu klikamy ikone
Dodaj produkty z zapotrzebowan, zaznaczamy wybrane pozycje na liscie i klikamy Dodaj lub Dodaj i zamknij.

Lista aktywnych zapotrzebowari
Lp. Nazwa produktu Symbol Przyjto  Zrealizowano  jm.  Wartosé netto Dostawca
1 Windows 7 WINT 500 000 szt 125000 2t Animater Sp. z 0.0.
1250.00 2
2 A4TECH Glaser A4TECH Glaser 1.00 000 szt 400074
40.00 2t
3 Papier 2.00 000 op. 12.00 2+
12.00 z¢
A = M o'l
Dodaj Dodaji zamknj Zamknij

Okno dodawania pozycji z dokumentow typu Zapotrzebowanie
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