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Projekty

WikiPrint - from Polar Technologies

Do zarzadzania projektami w systemie eDokumenty wykorzystujemy sprawy. Rozbudowane projekty moga jednak wymagac¢ zatozenia wielu spraw,
dlatego zachodzi potrzeba wprowadzenia elementu spinajgcego je w jedng cato$¢. Zadanie takie petni Projekt zawierajacy kluczowe informacje o
realizowanym przedsigwzigciu. Sprawy nalezace do jednego projektu sg widoczne na liscie w module Sprawy po zastosowaniu filtra Projekt.

Projekt
1372/1 Wdrozenie systemu informa -
Filtr Projekt w module Sprawy
Projekty krok po kroku:

« Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

« Zadania w projekcie
« Wykres Gantta i obtozenia zasobdéw

Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

Operacji dodawania, edycji i usuwania projektéw dokonujemy w oknie Projekty dostepnym po kliknieciu odnosnika Projekty w grupie Sprawy w Panelu

sterowania.

Projekty
oNowy ‘Edycja ﬂ Usuri s
Lista projektow
1D ~Mazwa Opis MNumer

10 Budowa apartamentowca wilan opis apartamentowacz 982

14 Vintage Tower 70's

17 Budowa mostu w todzi 543
1 Budowa mostu w Warszawie 542
9 Budowa stadicnu - Biatystok 562
11 Przebudowa oczyszczalni w Dal Przebudowa oczyszezz 904
8 Remaont Oddziatu Chirurgii REM/1/2013
3 System obshugi wyciagow - Pils 356
2 System parkingowy - Manufakt 354

14/21/PRTD

Koordynator Data rozp.
John Nowak 2016-07-04
Barbara Cacko 2016-07-19
Barbara Cacko 2016-03-01
Anna Kowalska  2016-06-01
John Nowak 2014-03-25
John Nowak 2016-06-13
Tomasz Scalak 2016-08-01
John Nowak 2016-07-06
Anna Kowalska  2014-09-11
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Lista projektéw

Definiowanie projektu

Aby utworzy¢ nowy projekt, klikamy przycisk Nowy w Pasku narzedzi, po czym wypetniamy formularz Projekt.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Cases
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Cases/Projects#point1
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Cases/Projects#point2
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Cases/Projects#point3
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Projekt

MNazwa: PRZEBUDOWA ROBOTA SZRIEGUIACESD SKORPION
Opis: Modemizacja flagowego robota
MNumer: M/S5/2016
Koordynator: Mewman John - Kierownik -
Data rozp.: 2016-08-26 Data zak: |2016-10-28
Klient: Demo 5p. z 0.0., Zabrze, ul. Przemystowa 9 ~
Kalendarz: Robot szpiegujacy -
Kolor: Priorytet: 8
oznacz jako zakonczony
ZLapisz Zamkni)

Okno dodawania nowego projektu

Uwagi do wypetniania wybranych pél

* Obowigzkowo wypetniamy pola: Nazwa, Numer (dowolny), Koordynator (dowolny pracownik), Kalendarz

* Funkcjg Kalendarza jest pewnego rodzaju kontrola terminéw zdarzenh definiowanych dla wszystkich spraw sktadajacych sie na projekt. Chodzi o to,
aby czas realizacji zadan definiowanych w tych sprawach, nie wykraczat poza ustalone godziny pracy. Wiecej na temat zarzgdzania kalendarzami
mozna przeczyta¢ w osobnym artykule. Chcac doda¢ nowy kalendarz, klikamy ikone . Okno konfiguracji wybranego na liscie kalendarza zostaje

otwarte po kliknieciu ikony
* W polu Kolor wybieramy kolor identyfikujacy projekt (nie ma on nic wspélnego z kalendarzem).

* Warto$¢ w polu Priorytet podajemy liczbowo. W systemie nie ma reguly dotyczacej przetozenia liczby na priorytet. Oznaczenia takie ustalamy sami,
przyjmujac przyktadowo: O - nieistotny, 1 - wysoki, 2 - Sredni, 3 - niski.

Modyfikacja projektu
Aby zmodyfikowac informacje o projekcie:

» klikamy dwukrotnie wybrany projekt na licie lewym przyciskiem myszy lub

e zaznaczamy pozycje na liscie i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi.
Formularz edycji jest taki sam, jak formularz dodawania projektu.
Usuwanie projektu

Aby usung¢ projekt, zaznaczamy go na licie, po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie potwierdzamy che¢ wykonania operacji
klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Uwaga
Jesli do projektu zostaly przypisane sprawy, to usuniecie projektu nie spowoduje usuniecia tych spraw.

Zadania w projekcie

Zadania definiujemy w zaktadce Terminarz sprawy lub z poziomu modutu Kalendarz/Zadania. Poza podstawowymi danymi, waznymi z punktu widzenia
zarzadzania projektami, sg zaktadki Zasoby oraz Poprzedniki.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Settings/ControlPanel/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Calendar/AddEditEvent
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Zadanie - Przygotowanie opisu przypadkow uzycia —
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Zaktadka Zasoby formularza dodawania terminu

Zaktadka Zasoby

W zaktadce Zasoby przypisujemy osoby/rzeczy potrzebne do wykonania zadania. Moze to by¢ np. tablet w przypadku zadania "przeprowadzenie testow
responsywnosci serwisu” lub inzynier X dla zadania "konsultacje ws. artykutu na temat konstrukcji mostu". Aby doda¢ pozycje w zaktadce Zasoby
musimy najpierw zapisa¢ formularz, klikajgc przycisk Zapisz. Po zapisaniu wy$wietlony zostaje Pasek narzedzi z akcjami:

« dodawania zasobu do listy
« edycji zasobu zaznaczonego na liscie
¢ usuwania zasobu z listy

« odswiezania listy.
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Zadanie - Spis zalecen
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Zaktadka Poprzedniki formularza dodawania zadania

Zaktadka Poprzedniki
Przed dodaniem poprzednika nalezy zapisa¢ zdarzenie klikajac przycisk Zapisz.

Zadania dodane do listy Poprzedniki sg wyswietlane na wykresie Gantta. Dodajac poprzednik nalezy zwréci¢ uwage, czy checkbox rozmieszczaj
manualnie w zakltadce Dodatkowe jest odznaczony (patrz wyzej). Aby dodac¢ element do listy, klikamy przycisk Dodaj poprzedniki (ikona kartki papieru
w Pasku narzedzi), po czym wybieramy pozycje z listy w wy$wietlonym oknie. Zadania mozemy usuwac z listy po ich zaznaczeniu i kliknieciu ikony
Usun w pasku narzedzi.

Uwaga

Poprzedniki mozemy dodawac jedynie dla zadan przypisanych do sprawy. Poprzednikami moga by¢ zadania r6znych typow i muszg by¢ przypisane do
tej samej sprawy, co edytowane zdarzenie.

Wykres Gantta i obtozenia zasobéw

Dla projektéw utworzonych w systemie eDokumenty generowane sg wykres Gantta oraz wykres obtozenia zasob6éw. Aby wydrukowac te wykresy,
wybieramy z menu Akcje pozycje Gantt. WysSwietlona zostaje lista projektow.
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Wybierz projekt/y, ktore chcesz wydrukowad korzystajac w opcji zamieszczonych nad lista projektow

=S =2/ 8BS

Lista projektow

MNazwa Koordynator Data rozp. Data zak.  Kolor
Budowa mostu w Warszawie Barbara Cacko 2016-03-01  2016-10-31 -
Remaont Cddziatu Chirurgii John Mowak 2016-06-12  2016-12-01 -
Przebudowa oczyszczalni w Dabrowie John Mowak 2014-03-25
Budowa mostu w todzl Barbara Cacko 2016-07-19
PRZEEUDOWA ROBOTA SZPIEGUIACEGO SKORPION John Newman 2016-08-26  2016-10-28
System parkingowy - Manufaktura John Mowak 2016-07-06 -
System obslugi wyciagow - Pilsko Tormnasz Scalak 2016-08-01 -
Wdrozenie systemu informatycznego Administrator Syst 2016-07-25
Budowa stadicnu - Biatystok Anna Kowalska  2016-06-01
Budowa apartamentowca wilanow John Mowak 2016-07-04 [ ]
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Zamknij

Lista projektéw

Akcje dla zaznaczonych na liscie projektow wykonujemy korzystajgc z Paska narzedzi.

« Aby wyswietli¢ wykres Gantta dla projektu, klikamy pierwsza ikone (Gantt).

* Wykres obtozenia zasobéw wykorzystywanych do realizacji zadan w projekcie wyswietlany jest po kliknieciu ikony Obtozenie zasob6w.

* Aby edytowac projekt, klikamy ikone Edycja.

« Aby zarzadzac czasem pracy, klikamy ikone Zarzadzaj kalendarzem projektu.

Uwaga

Wykres Gantta lub obtozenia zasobéw moga zosta¢ zablokowane przez przegladarke. W takiej sytuacji nalezy zezwoli¢ na wy$wietlenie okna z
wykresem.

Zobacz takze

* Rozliczanie projektéw

« Szablony projektéw



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Calendar/Resources
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Cases/ProjectExpense
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuideV5.2/Settings/ControlPanel/ProjectTemplate
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