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Obieg faktur kosztowych

Realizacja elektronicznego obiegu faktur kosztowych to jedno z najbardziej popularnych wymagan stawianych systemom DMS. Polega na
przeprowadzeniu procesu akceptacji faktur zakupowych przez poszczeg6lnych pracownikéw zwanych czasem "cost-ownerami" w systemie przy uzyciu
odpowiednich formularzy.

Czesto wigze sie z tym procesem odpowiednia logika wptywajaca na ksztalt tego obiegu np. faktury powyzej 500 zt musza posiada¢ akceptacje Prezesa,
pozostate moga by¢ akceptowane przez Dyrektoréw.

W systemie eDokumenty do obiegu faktur kosztowych uzywana jest dokument typu "Faktura". Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy proces obiegu
takiej faktury.

Pracownik/Rola Czynnos¢ Zapis w systemie

Sekretariat Rejestracja dokumentu, skanowanie, opis pél Dokument Faktura

Prezes Akceptacja Zapis w komentarzu faktury "AKCEPTUJE"
Dyrektorzy Akceptacja kosztowa Zapis na zakladce Koszty faktury
Ksiegowos¢ Weryfikacja i zatwierdzenie kosztow Zmiana statusu na ZATWIERDZONY

Dzigki odpowiednim stownikom koszty moga by¢ rozpisane pod wzgledem

* miejsca powstawania kosztow
* rodzaju kosztow

¢ projektow

Poszczegdélne osoby dokonujace akceptacji kosztéw, posiadajg dostep tylko do elektronicznej kopii faktury, dzieki czemu oryginat papierowy moze od
razu trafi¢ do ksiegowosci.

Tam ksiegowa postugujac sie folderami "FAKTURY ZAAKCEPTOWANE" moze fatwo znalez¢ dokumenty ktére sg gotowe do zaksiegowania. Na
podstawie wczesniej wprowadzonych danych, istnieje mozliwo$¢ wygenerowania odpowiedniego wydruku lub eksportu do formatu danych mozliwych do
zaimportowania do innych systeméw np. Symfonia.

Pozostaje tylko potwierdzi¢ pisemnie na odwrocie faktury dokonane akceptacje i zarchiwizowa¢ fakture w odpowiednim segregatorze.

Ponizej przyktadowy wyglad zaktadki koszty faktury.
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1 BI Faktura VAT - Faktura wewnetrzna Od: Demo Sp. z o.o0. (Nr FA(Z; 50000 PLN) @El b |.
Dokument
1
|Ogéine| KOSZY | Historia | Instrukcie  Kopie | Powiazania Komentarze Wykonanie  Uprawnienia
H = i
12 ¢
Poz.| MPK | Opis MPK | RK | Opis RK | Udziat % | Wartogé | Projekt Dodano przez | Dodano dnia
- 51 Wydziatowe - Se 405 Wynagrodzenia 100 50 000.00 - Adrministrator Sys 2009-11-23 23:14

Pozostaw pusty numer pozyci, je2eli koszt
dotyczy catosci fakiury.

T —

MPK:

| 550 - Biuro Zarzadu BN

~ ok |
~ ok

RK: [4!}2 - Ustugi transportowe

Z 50000.00 PLN wartosci netto faktury.
WartoSc (netto); 20000

Udziat (%);

Projekt: |

Uwwagi:

Dzieki modutowi Raporty mozna utworzyé dodatkowe wydruki pozwalajgce na dodatkowg analize kosztow.
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