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Obieg faktur kosztowych

Realizacja elektronicznego obiegu faktur kosztowych to jedno z najbardziej popularnych wymagan stawianych systemom DMS. Polega na
przeprowadzeniu procesu akceptacji faktur zakupowych przez poszczeg6lnych pracownikéw zwanych czasem "cost-ownerami" w systemie przy uzyciu
odpowiednich formularzy.

Czesto wigze sie z tym procesem odpowiednia logika wptywajaca na ksztalt tego obiegu np. faktury powyzej 500 zt musza posiada¢ akceptacje Prezesa,
pozostate moga by¢ akceptowane przez Dyrektoréw.

W systemie eDokumenty do obiegu faktur kosztowych uzywana jest dokument typu "Faktura". Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy proces obiegu
takiej faktury.

Pracownik/Rola Czynnos$¢é Zapis w systemie

Sekretariat Rejestracja dokumentu, skanowanie, opis pél Dokument Faktura

Prezes Akceptacja Zapis w komentarzu faktury "AKCEPTUJE"
Dyrektorzy Akceptacja kosztowa Zapis na zakladce Koszty faktury
Ksiegowos¢ Weryfikacja i zatwierdzenie kosztow Zmiana statusu na ZATWIERDZONY

Dzigki odpowiednim stownikom koszty moga by¢ rozpisane pod wzgledem

* miejsca powstawania kosztow
* rodzaju kosztow

¢ projektow

Ponizej przyktadowy wyglad zaakceptowanej faktury.
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