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Kontrola zatatwienia dokumentéw

Niewatpliwie kwestig, ktéra powoduje wiele probleméw w papierowym obiegu dokumentéw jest kwestia egzekucji zleconych instrukcji zawartych na
dokumentach. Problem ten najbardziej dotyczy os6b decyzyjnych, zarzadu lub koordynatoréw.

Przekazane dalej dokumenty papierowe z naniesionymi na nich odrecznie dyspozycjami nie zawsze sa realizowane w terminie. Czesto réwniez moga
by¢ realizowane niezgodnie z dyspozycjg. W papierowym obiegu bezposrednia kontrola zatatwienia dokumentu jest bardzo utrudniona lub wrecz
niemozliwa do zrealizowania.

W systemie eDokumenty, dzieki temu ze dokumenty i instrukcje zapisane sg w bazie danych, bardzo tatwo zbudowa¢ odpowiedni raport ktéry pozwoli na
kontrole tego co sie dalej dziato z dokumentem.

Podstawg do tego moze byé jeden z domysinych raportéw "STAN PRZEKAZANYCH DOKUMENTOW", ktéry prezentuje dokumenty zarejestrowane w
dzienniku i przekazane dalej z instrukcjami.

Opis Instrukcja Pracownik Data Przeczyl Nr. sprawy
Uchwala zarzadu w sprawie dni wolnych od pracy Termin wykoenania: natychmiast Polecenie - prosze « Barbara Cacke 2010-01-13 10:58 [#
2/DKP-01/10 - Zaproszenie Od: ADH-SOFT Sp. z 0. Prosze pojechad na targi w 2 osoby Anna Kowalska 2010-01-07 09:45 [¥f PAKA00-1M0
S/DKP-01/10 - Pizmo reklamacja Od: Advisor Sp.j.  Zatatw to pilnie Anna Kowalska 2010-01-18 09:26 [¥f PAK.120-1110

Powyzej zamieszczony raport jest tylko przyktadem. Mozna go dostosowac do potrzeb i specyfiki obiegu dokumentéw danej firmy. Mozna np. rozszerzy¢
o funkcje workflow, zwigzane ze statusem dokumentu czy sprawy.
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