Przewodnik uzytkownika dla Urzedu =
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Kancelaria
[wiki:UserGuide/CityHall/Documents Obsiuga dokumentow]
Dekretacja pism przez Naczelnikéw
Odbieranie nadestanych pism
Obstuga skrzynek w module Dokumenty
Foldery wyszukiwania
Foldery osobiste
Filtry
Zatatwianie zadan workflow
Komentarze do dokumentoéw
Udostepnianie dokumentow
Wyszukiwanie dokumentow
Rozmowa (chat) na temat dokumentu
Obstuga poczty email
Przejmowanie maili (archiwizacja)
Przekazywanie maili
Obstuga spraw
Rejestracja sprawy na podstawie pisma
Rejestracja spraw "z urzedu"
Przygotowanie pism wychodzgcych
Tworzenie pisma z szablonu
Zmiana szablonu
Dodanie drugiego pliku z szablonu
Podtgczenie zalgcznikéw z pulpitu
Zamykanie sprawy
Wyszukiwanie spraw
Obstuga grup spraw
Zmiana licznika teczki i grupy spraw
Obstuga bazy kontrahentow
Szukanie kontrahentoéw
Dodawanie kontrahentéw z poziomu pisma
Dodawanie os6b kontaktowych z adreséw email
Budowa kartoteki klienta
Obstuga rejestrow
Dodawanie rekordéw do rejestru z poziomu dokumentu
Dodawanie rekordéw do rejestru z poziomu sprawy
Dodawanie rekordéw do rejestru bezposrednio
Obstuga kalendarza i zadan
Rodzaje wpiséw w terminarzu
Spotkanie
Zadanie
Rozmowa
Termin
Adnotacja
Przypomnienie
Terminarz sprawy
Rezerwacja zasobéw
Obstuga zadan
Raporty i zestawienia




	Przewodnik użytkownika dla Urzędu =

