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Wydruk kopert i zwrotek

Przed wystaniem papierowej wersji dokumentu (zatacznika do formularza dokumentu) do klienta, mozemy wydrukowac koperte, do ktorej pismo zostanie
wiozone. Dane na kopercie drukowane sg automatycznie na podstawie informacji zawartych w formularzu dokumentu. Z tego powodu przed
przystgpieniem do wygenerowania nadruku musimy zwréci¢ uwage na to, czy w zakladce Szczegéty wypetnione sg pola:

* Opcja Rodzaj dokumentu - zaznaczony radio button wychodzacy

* Pole Odbiorca musi by¢ wypetnione - adres wskazany w tym polu zostanie domysinie nadrukowany na kopercie (w przypadku klienta, ktéremu
przypisano wiecej adreséw, nalezy skorzysta¢ z wyszukiwania zaawansowanego i wskaza¢ odpowiedni adres)

* Pole Dyspozycja musi by¢ wypetnione

* Pole Nr R-ki musi by¢ wypetnione w przypadku listu poleconego. Numer wskazany w tym polu zostanie nadrukowany na kopercie.

Miejsce kazdego elementu na kopercie jest $cisle okresone i nie moze by¢ zmieniane. Elementy graficzne - stempel i logo - zmieniamy w Panelu
sterowania. Aby wydrukowac koperte, zaznaczamy na liécie dokument, dla ktérego koperta ma by¢ wydrukowana i wybieramy z Menu gérnego pozycje
Akcje > Drukowanie kopert i zwrotek. Zostaje wyswietlony kreator wydruku koperty.

i'ﬁ Drukowanie kopert | zwratek = n
* Wydrukuj zaznaczone Wirdrukuj dla kontaktu 4
osoba kontaktowa #| logo Rozmiar czcionki: 14 -
#| forma grzecznosciowa | stempel | kraj

| numer nadawczy - kod kreskowy

Rozmiar koperty: DL (110 = 220 mm) -

{*LOGO}

SZ.P.
Jan Kowalski

R I
12-123 Krakow

007RA007734371240214 Polska

Druku) jako htm Drukuj jako pdf Anulug)

Kreator wydruku koperty
W gornej czesci okna okreslamy:

« czy koperta ma zosta¢ zaadresowana do osoby/firmy wskazanej w polu Odbiorca, czy dla innej osoby (opcja Wydrukuj dla kontaktu)

« jakie elementy maja zosta¢ nadrukowane - zaznaczajgc odpowiednie checkboxy (zaznaczanie/odznaczanie elementéw podowuje aktualizacje
podgladu w dolnej czesci)


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents

« rozmiar czcionki dla adresu
* rozmiar koperty

Aby wydrukowac zwrotke, z listy Rozmiar koperty wybieramy element typu ZPO

Przyktad

Dla dokumentu typu Pismo jak na ponizszym rysunku,
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Dokument | Szczegdly | Instrukcje  Powigzania  Komentarze
Rodzaj: O przychodzacy @ wychodzacy (O wewnetrzny Data pisma: 2015-08-19 Data wysylki: | 2015-08-19
Madawca: @ Demo Sp. 2 0.0. ul. Przemystowa 90 lok30, 40-800 « 8|' Podpisujacy: | Systemu Administrator, Demo S.A. -
Odbiorca: @ Exponenta Sp. Z 0.0. Stritowa 4, 11-000 Talnowice » % v Nr. dok. |
Dodatkowi odbiorcy (brak)...
Nr. zew.: |
Opis: Odpowied? na pismo ws. rozprawy Do: Exponenta Sp. 2 0.0.
Dyspozycja: List polecony ekonomiczny (do 50¢ =[] kurier
Koszt: 355 PLN =  Doreczono:®
Nrsprawy: | Wyszukai €4
Nr "R-Ki": [0075900773400000005 9 [#g
Migjsce:® - wybierz - ~
Uwagi:
Tredc: O 7 pliku
®) Papier
() Ze skanera - ;
O Z szablonu goria: =L —
Status: -- wybierz -
Petny skan: [ L. zalacznikow: ® brak Procedura: — weybierz
| Zafacaniki ‘ Po zapisie >
-
Nazwa Rozmiar ‘ Wersja.  Data mod. ‘r‘ﬁ|o .

Zapisz OK

EME?

Zamknij

koperta wydrukowana do formatu *.pdf bedzie wygladata nastepujaco:
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Exponenta Sp. z 0.0.

Stritowa 4
11-000 Talnowice

007%90077340000000% @

Uwaga
Jesli pod polem Odbiorca wskazani zostali dodatkowi odbiorcy, koperta zostanie zaadresowana jedynie do osoby/firmy wskazanej w polu Odbiorca

Uwaga
Za pomoca odpowiedniego wpisu w pliku config.inc mozemy zdecydowac, czy na zwrotce ma by¢ drukowany numer sprawy. Zmian dokonujemy we
fragmencie:

define('PRINT_PROC_SYMBOL_IN_ZWRT', TRUE);

Zobacz takze
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/XmlExport
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