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Grupowanie i filtrowanie listy zdarzen, przypomnien i adnotacji

Zmiana widoku listy

Aby zmieni¢ zakres danych w tabeli, postugujemy sig filtrami w kolumnie po lewej stronie i wyszukiwarka. Po wybraniu wartosci w kazdym panelu
nawigacyjnym lista zostanie automatycznie przetadowana.

Przykiad 1
Chce zobaczy¢ zadania zlecone przeze mnie dla uzytkownika Kowalska. W panelu Dla kogo wybieram wszyscy, odznaczam wilasne i zlecone przez

innych - zostaje zaznaczony checkbox zlecone. W wyszukiwarce po prawej stronie nad tabelg wpisuje Kowalska. Lista zostaje zawezona.
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Przyktad 2
Chce zobaczy¢ liste rozméw telefonicznych z ostatniego tygodnia pracownika Kowalska. W tym celu wybieram z listy Dla kogo pracownika Kowalska,

ustawiam zakres dat, w panelu Jakie wpisy zaznaczam Pokazuj zatatwione i wybieram kategorie Rozmowa telefoniczna.
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Elementy na liscie mozemy takze grupowa¢ wg okreslonych kryteriéw. W tym celu wybieramy z listy Grupowanie w nagtéwku tabeli odpowiednia
pozycje. Lista przefadowywana jest automatycznie.
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Dodatkowo mozemy przeglada¢ zadania aktywne lub usuniete. Widok listy zmieniamy w tym przypadku klikajgc ikone Zmiana widoku listy w Pasku

narzedzi.

Uwaga
Czerwona czcionka oznacza, ze zdarzenie jest przeterminowane.

Czyje zadania mozemy przegladaé

To, do czyich zadarh mamy dostep, zalezy od tzw. praw do jednostek (wigcej na ten temat mozna przeczyta¢ w artykule na temat grup). Osoby, do
ktorych jesteSmy uprawnieni, beda wyswietlone na liScie w panelu Dla kogo. W tym samym oknie okreslamy réwniez typy zdarzen, jakie majg zostac

wys$wietlone na liscie.
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Grupa filtréow Dla kogo
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