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Przypomnienia i adnotacje
Definicje

* Przypomnienie - stuzy informowaniu o zaplanowanych czynnosciach w odpowiednim, ustalonym czasie.

* Adnotacja - inaczej mozna jg nazwac¢ notatkg. Pozwala dodawaé¢ dodatkowe informacje odnosnie do kontaktéw z klientem badz uwagi do zadania.
Nowe przypomnienia

Aby doda¢ nowe przypomnienie w module Zadania, klikamy ikone Nowe przypomnienie w Pasku narzedzi. W wysSwietlonym formularzu:

e wpisujemy tres¢ przypomnienia w polu Opis

* podajemy date i godzine wys$wietlenia przypomnienia w polu Kiedy

* Wybieramy z listy Pracownik uzytkownika, dla ktérego tworzymy przypomnienia

» opcjonalnie tworzymy powiazanie z klientem lub/i sprawa w polach Klient i Numer sprawy
» klikamy OK.

19} Przypomnienie = n

Opis: Uzupetni¢ dokumentacje przetargows

Kiedy 2015-11-02 |11:05
Pracownik: Systemu Administrator - Demo 5.A -

Klient: e

e
oK Zamknij

Formularz dodawania nowego przypomnienia

Przypomnienie wyswietla si¢ w okreslonym w polu Kiedy momencie w formie Powiadomienia w lewym dolnym rogu ekranu systemu eDokumenty.

Uwaga
Przypomnienia dodane na etapie modyfikacji zdarzenia sa wysSwietlone na liscie w module Zadania i moga by¢ z tego poziomu modyfikowane. Okno
edycji przypomnienia jest takie samo, jak okno dodawania przypomnienia.

Nowe adnotacje

Aby doda¢ nowa adnotacje w module Zadania, klikamy ikone Nowa adnotacja w Pasku narzedzi, po czym wypetniamy formularz Adnotacja i klikamy
OK.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent

Dodano przez Administrator Systemu
Pracownik: Systemu Administrator - Demo S.A. -
Temat:
Tredc:
Klient: Wyszukal L{ .
MNumer sprawy. | Wyszuka (o

() ustaw jako prywatne
Data dodania: | 2015-08-13 11:31

oK Anuluj

Formularz dodawania nowej adnotacji

Uwaga

WikiPrint - from Polar Technologies

Po zapisie adnotacja ma status zatatwione, dlatego, aby wyswietli¢ jg na liscie, musimy zastosowac filtr Pokazuj zatatwione.

Zobacz takze

* Modyfikacja i usuwanie zdarzen, przypomnien i adnotaciji



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point3
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent
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