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Import listy zdarzen

Zanim przystapimy do wprowadzania danych do systemu eDokumenty, musimy odpowiednio przygotowac plik *.csv (patrz: przygotowanie pliku *.csv do

importu).

Aby importowac liste zdarzen z pliku *.csv wybieramy z Menu gérnego pozycje Akcje > Import zdarzen. Importu dokonujemy przy pomocy Kreatora
importu zdarzen.

Kreator importu zdarzen =1C “

Krok 1. Plik z danymi do impertu

Zataduj plik *.csv zawierajacy dane do importu /ﬁ

Plik: preykladowa_lista_zadan.csv .
Separator kolumn praecinek .
Separator fekstu E -
Kodowanie: ep1250 -

Dalej = Zamknij

Kreator importu zdarzen - krok 1

W pierwszym kroku wybieramy plik, z ktérego dane maja zosta¢ zaimportowane i okreSlamy rodzaje separatoréw i kodowanie. Dla przyktadowego pliku
(zatacznik przykladowa_lista_zadan.csv) parametry te beda nastepujace:

» Separator kolumn przecinek
e Separator tekstu "

* Kodowanie cp1250

Klikamy przycisk Dalej i przechodzimy do nastepnego kroku, w ktérym wskazujemy, jakie nagtéwki odpowiadajg poszczegdlnym polom w systemie. W
tym celu zaznaczamy lewym przyciskiem myszy nagtéwek w sekcji Podglad importowanego pliku i przenosimy go do komérki w kolumnie
Powiazanie. W zalgczonym przyktadzie element Opis przeniesiemy do wiersza z warto$cig Opis w kolumnie Pole, element Typ przeniesiemy do

#
komérki obok komorki Typ itd. Podczas przenoszenia elementéw miedzy sekcjami wyswietlana jest ikona |17 . Pokrywanie wszystkich pdl nie jest
konieczne.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/ImportCsv
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/ImportCsv
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Krok 2. Parametry importu

stry dla opera mpon &
Podglgd importowanego pliku

Cipis Typ Start Stop Elient

Pr wanie analizy TODO 2015-08-15 09:00 2015-08-20 16:00 Exponenta 5p. 2 0.0 -
Powigzania Parametry
Pole Powiazanie Zacznij od wiersza ‘
Opis * (Al Istniejace zadania Pozostaw -
r
Typ Pracownicy: ® -- wybierz -- 2
Poczatek l’ Klient:®
Eoniec
Ostateczny termin Wartosci domysine
Postep TyE Zadanie -
Zalatwione Ma kiedy 2015-11-10 11:23
Priorytet “zas pracy:® 30m
Elient Priorytet MNormalny -
Symba Status Latatwione -
* po
** Pole wytacrnie do realizac)l powigzan I kontrahentar
< Wistecz Dalej = Zamknij

Kreator importu zdarzen - krok 2

Uwaga

» Aby poprawnie zostaty zaimportowane informacje o typie zdarzenia, przygotowujac plik *.csv nalezy uzy¢ odpowiednich nazw, zgodnych z ponizsza
lista:
« EVENT dla zdarzenia typu Termin
* TODO dla zdarzenia typu Zadanie
* MEETING dla zdarzenia typu Spotkanie
« PHONECALL dla zdarzenia typu Rozmowa telefoniczna
« CORPEVENT dla zdarzenia typu Korporacyjne
¢ ALARM dla Przypomnienia
« EVENTNOTE dla Adnotacji
* Format daty i godziny w pliku *.csv: RRRR-MM-DD GG:MM

« Nazwy klientdbw musza sie pokrywac z nazwami w bazie kontrahent6w.

Uwagi do sekcji Parametry

Pierwszy wiersz jest interpretowany jako nazwy kolumn. Moze sie jednak zdarzy¢, ze zawiera on wtasciwe dane, dlatego zmiana domysinej wartosci w
polu Zacznij od wiersza na 1 sprawi, ze zostanie on zaimportowany.

Na liscie Istniejace zadania wybieramy, czy import powinien zosta¢ wykonany w trybie dopisywania (z pominigciem istniejacych zdarzen), czy tez w
trybie aktualizacji (nadpisywanie). W trybie dopisywania nie zostang dopisane te kontakty, dla ktérych w bazie danych odnaleziony zostanie odpowiednik
o tym samym symbolu. W trybie aktualizacji nadpisane zostang tylko te zdarzenia, dla ktérych w bazie danych jednoznacznie odnaleziony zostanie
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odpowiednik o tym samym symbolu.

Z listy Pracownicy wybieramy, komu maja zosta¢ wszystkie importowane zadania - pole to jest obowiazkowe.

W polu Klient mozemy opcjonalnie wybrag, z jakim kontrahentem majg by¢ powigzane importowane zadania.

Uwagi do sekcji Wartosci domysine

Jesli jakies$ pole w importowanym pliku nie jest wypetnione, wartosci z pola

Po wypetnieniu formularza klikamy przycisk Dalej. Po imporcie wysSwietlony zostaje raport z podsumowaniem zawierajacym informacje o ilosci
elementéw odczytanych, dodanych, zamienionych, usunietych, pominigtych duplikatéw, z btedem i dodanych.

Po kliknieciu Dalej nastepuje powr6t do okna gtéwnego modutu.
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