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Delegowanie zadan

Wyobrazmy sobie, ze jesteSmy kierownikiem dziatu handlowego i szef zlecit nam wykonanie jakiego$ zadania. Pilne terminy zwigzane z innym projektem
nie pozwalaja nam jednak na jego terminowa realizacje. Wiemy natomiast, ze mozemy liczy¢ na to, ze zadanie bez problemu wykona podlegty nam
pracownik. Aby szybko przekaza¢ zadanie, korzystamy z opcji utworzenia nowego zadania na podstawie aktulalnie otwartego (pierwsza ikona w
Pasku narzedzi w oknie zadania).
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| poinformuj mnie jezeli wykonano oznact jako prywatne
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Zaktadka Ogdlne formularza zadania

W formularzu zadania wybieramy z listy osobe, ktérej przydzielimy zadanie. Jesli zajdzie potrzeba, mozemy zmieni¢ jego tre$¢ lub doda¢ uwagi. Po
kliknieciu przycisku Zapisz przechodzimy do zaktadki Dodatkowe.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tasks/AddEditEvent
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Przypomnienie: brak -
Ostateczny ter min:? ®
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plan dnia

oznacz jako zatatwione
oznacz jako kamien milowy
rozmieszczaj manualnie

= Dodatkowe opcje

#| Automatycznie oznacz jako zatatwione zadanie frodiowe
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Zaktadka Dodatkowe formularza zadania

W sekcji Opcje dodatkowe wysSwietla sie teraz opcja Automatycznie oznacz jako zatatwione zadanie zrédtowe.
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Jesli checkbox jest zaznaczony, nasze zadanie zostanie automatycznie zamkniete w momencie, kiedy osoba, ktérej zlecilismy jego wykonanie,
oznaczy zadanie jako zatatwione. Informacja o zakonczeniu trafi do nas oraz - jednoczesnie - do zlecajagcego wyjsciowe zadanie.

Jesli odznaczamy te opcje, to po wykonaniu zadania przez osobe, ktérej je zlecilismy, najpierw my otrzymamy komunikat o tym, ze dana osoba go
wykonata. Dzieki temu bedziemy mogli zweryfikowa¢ prawidtowo$¢ zadania i oznaczy¢ jako wykonane zadanie wyj$ciowe. Dopiero wtedy nasz

pierwotny zleceniodawca otrzyma powiadomienie o jego wykonaniu.
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