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Podrecznik uzytkownika > Ustawienia > Panel sterowania > Ogélne > Szablony znakéw

Szablony znakéw

Panel zarzgdzania numeracjg (szablonami znakéw) w systemie to miejsce, w ktérym definiujemy i modyfikujemy numery dokumentéw przechowywanych
w module Dokumenty, dokumentéw z modutu ISO, spraw w module Sprawy i innych numerowanych elementéw. Panel dostepny jest po kliknieciu
odnosnika Szablony znakéw w grupie Ogélne w Panelu sterowania.

1 Z 8 ¢

Faktura sprzedazy FS/(RRRR)/[NR) OUTGOING_VATNOTE_SYMBOL
Mumer zapotrzebowania {SYME_IEDN_ORGH{SYME_PRACH/NR}/{RR} DEMAND_NUM

Oferta OF/{NR}/{RR} OFFER_DOC

Przyjecie zewnetrzne PZ/{MR}/{RR} PZ_DOC

Spis spraw podteczki {SYME_IEDN_ORG}.{SYME_PRAC]L{RWA}-{NI SPI5_SPRAW_PODTECZKI
Symbol pisma w sprawie {SYMBOL_SPRAWYHSEPARATOR_NUMERL_ PAPER_SYMEBOL

Symbol produktu {NR) PRODUCT_SYMBOL

Szablon numernu dla kart RCP {RCPIANRIARRE/(SYME_PRAC) RCP

Szablon numenu ewidencyjnego dla pism w {NR)/{RWAL/RR] REJESTR

Szablon numeny 150

Szablon znaku sprawy w spisie spraw

{SYM_TECZKI_ISO}/{TYP_DOK_ISO}/{USR_1}/ 1501
{SYMB_JEDN_ORG}.{SYMB_PRACL{RWA}-{NI SPIS_SPRAW

Wdanie zewnetrzne WZ/MNR)RR} WZ_DOC
Zaliczka ZALASYMB_JEDN_ORGHASYME_PRACH/{NR] PREPAYMENT_DOC
Zamdwienie obce ZO/NR}ARR} Z0_DOC
Zamdwienie wiasne ZW/{NR}/{RR} ZW_DOC

Zamknij

Panel zarzadzania szablonami numeracji

Elementami na liscie zarzadzamy przy uzyciu Paska narzedzi.

Aby zdefiniowa¢ nowy szablon numeracji, klikamy ikone Dodaj. Okno dodawania jest takie samo, jak okno edycji (wyswietlane po zaznaczeniu elementu
na liscie i kliknieciu przycisku Edytuj).

Mazwa: |Pr-qjecie zewnetrzne
Typ: Szablon numeru dokumentu PZ -
Szablon: [Pz.r‘ {NR}/ {RR}

{NR%an} - numer kolejny dopelniony z lewej strony zerami = wstaw

oK Anulyj

Okno dodawania/edycji szablonu numeracji

Uwagi do wypetniania wybranych pél



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/General
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* W polu Typ wskazujemy, dla jakiego rodzaju elementu dany szablon numeracji ma zasta¢ zastosowany.

» Szablon definiujemy za pomoca znakéw, ktérych lista znajduje si¢ ponizej. Po wybraniu pozyciji z tej listy i kliknigciu odno$nika wstaw
umieszczonego obok, element zostanie dodany w polu Szablon. Separatory pomiedzy znakami wybieramy sami, wpisujac je recznie. Separatorem
moze by¢ np. znak / lub -.

Aby usung¢ szablony, zaznaczamy je na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy przycisk Usun.
Resetowanie licznika numeraciji

Liczni resetuje sie w zaleznosci od zastosowanych znacznikéw, jesli znaczniki zawierajg sie w sobie licznik bedzie resetowany wedtug najmniejszego
jesli w szablonie jest {DD} - licznik bedzie resetowat sie codziennie jesli w szablonie jest {MM} - licznik bedzie resetowat sie co miesigc jesli w szablonie
jest {RR} - licznik bedzie resetowat sie co rok

Przyktad szablony dla wpiséw w Dziennikach: {RWA}Y{RR}Y{MM}/{NR4} - w tym przypadku licznik bedzie zerowat sie co miesigc poniewaz zawiera sie w
roku.
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