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Definicje dokumentéw

Zdefiniowane w Panelu sterowania typy dokumentéw wyswietlane sag w menu Nowy w module Dokumenty lub zaktadce Dokumenty w sprawie czy
kartotece klienta.

Panel zarzadzania cechami sktada sie z listy zdefiniowanych elementéw oraz Paska narzedzi.
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Panel zarzgdzania definicjiami typéw dokumentéw

Definiowanie nowego typu dokumentu

Aby doda¢ nowy typ dokumentu, klikamy ikone Nowy w Pasku narzedzi, wypetniamy wyswietlony formularz i klikamy ikong Zapisz zmiany w Pasku
narzedzi (dyskietka).


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Documents
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Podajemy nazwe i - opcjonalnie - opis typu dokumentu. Na liscie Pola podstawowe zaznaczamy pola, ktére ma zawiera¢ formularz dokumentu nowego
typu. Kolejnos¢ pol ustalamy klikajac strzatke w dét/gére obok nazwy pola. Dodatkowe pola definiujemy jako ceche klikajac ikone Nowa cecha w Pasku

narzedzi. Zarzadzanie cechami zostato opisane w osobnym artykule.
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Features
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Po zapisie formularza (ikona dyskietki w Pasku narzedzi) i powrocie do listy zdefiniowanych typéw dokumentéw, zaznaczamy checkbox obok nazwy
definicji i klikamy ikone Edycja w Pasku zadann. Mozemy edytowac wyzej wymienione elementy oraz:

Pole/Przycisk

Opis

Wzorzec opisu

Ciag znacznikéw, na podstawie ktérego generowana jest warto$¢ w polu
Opis po zapisie formularza dokumentu. Znaczniki wybieramy z listy ponizej
(domyslnie wybrana warto$¢ Folder) i klikamy strzatke w gére.

Domyslny szablon

Po kliknigciu przycisku Wybierz wyswietlone zostaje drzewo szablonéw
dokumentéw. Wybrany szablon jest wyswietlany jako domysiny typ tresci
w formularzu dokumentu, jesli w sekcji Pola podstawowe zaznaczona
zostata opcja Typ tresci.

Po kliknigciu przycisku Wybierz wyswietlony zostaje eksplorator obrazkéw

lkona
- Ikony. Wybrana w nim grafika jest wySwietlana na liscie dokumentow.
Po kliknigciu przycisku Wybierz wyswietlone zostaje okno z grupami
Grupa typéw dokumentéw. Foldery te odpowiadajg pozycjom menu Nowy

dokument. W oknie tym mozemy takze zarzadzac¢ tymi grupami.

DomysIna procedura

Wybrana z listy procedura jest wySwietlana jako domysina w formularzu
dokumentu, jesli w sekcji Pola podstawowe zostata zaznaczona opcja
Procedura.

Zaktadki Zatgczniki oraz Po zapisie na karcie Ogélne

Zaznaczenie tej opcji sprawi, ze w zaktadce Ogélne wyswietlone zostang
panel zarzgdzania zatgcznikami oraz Po zapisie

Dodatkowa zaktadka "Pozycje"

Opcje te zaznaczamy, jesli po zapisie formularza dokumentu ma by¢
wysSwietlona zaktadka Pozycje.

Dodatkowa zaktadka "Panel podgladu"

Opcje te zaznaczymy, jesli ma by¢ wyswietlana zaktadka Dokument.

Wylacz po zapisie, jesli wybrano procedure

Opcje te zaznaczymy, jesli zaktadka Po zapisie ma by¢ schowana w
przypadku wybrania procedury.

Dostep w menu Nowy dokument

Przyznawanie uprawnien do odczytu typu dokumentu wybranym
uzytkownikom. Osoby przeniesione na liste Uprawnieni beda mogt by
zobaczy¢ i tworzy¢ dokumenty edytowanego typu.

Edytowany typ dokumentu mozemy - podczas jego edycji lub po zaznaczeniu na liscie - aktywowac lub dezaktywowac. Stuzy do tego przycisk
Wiaczlwytacz typ dokumentu (ostatni) w Pasku narzedzi. Aktywne typy dokumentéw sa widoczne dla wszystkich uzytkownikéw, jesli nie uprawniono

pojedynczych uzytkownikéw w oknie przyznawania dostepu w menu Nowy dokument.

Zobacz takze

¢ Szablony dokumentéw



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/ForwardAssignment
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument/Invoice#point4
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/View#point2
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/DocumentTemplates
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