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Wyciag z wykazu akt
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Panel zarzgdzania wykazem akt, w ktérym ujete sg wszystkie zagadnienia, ktérymi zajmuje sie przedsigbiorstwo lub jednostka administracyjna, sktada
sie z drzewa struktury organizacyjnej i listy wyciagéw akt dla wskazanej na nim komorki organizacyjnej.
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Panel definicji wyciagu z wykazu akt

Po zaznaczeniu na drzewie struktury organizacyjnej dziatu, w tabeli po prawej stronie wys$wietlona zostaje lista teczek opublikowanych dla wskazanej
jednostki. Wyciagiem nazywamy zbiér tych teczek.

Aby utworzy¢ wyciag z wykazu dla wybranej jednostki, zaznaczamy jg na drzewie i klikamy przycisk Edycja znajdujacy sie powyzej.

Y sprany ||

& WAz axt
© 4 0 ORGANIZACIA
© 4 00 ZARZADZANIE
& 000 DOKUMENTY FIRMY
& 001 SPRAWY ORGANIZACYINE

& 002 FINANSE
& 003 STRATEGIE | PLANY B
) 004 ZLECONE ZADANIA | PROJ| | 44
& 005 Audyty

= 4 01 KADRY

& 011 RERUTACIA
® 4 012 SZKOLENIA
& 013 PRZEPISY, REGULAMINY | Z
& 014 INNE SPRAWY PRACOWNI
& 016 UMOWY ZLECENIA
® 4 02 SRODKI TRWALE
= ¢ 03 KSIEGOWOSC
& 030 FAKTURY ZAKUPOWE
)

()]

Nazwa

() | sprawy z zakresu prawa handlowego
o ‘Obsh.iga Firm

o ‘Sprawy' gosodarcze

O

Sprawy cywilne

(L] | Sprawy administracyjne
[J |[KONTROLE

180 W o4 » W s [e[E %

DP.PH
DP.OF
DP.G
DP.C
DP.A
DP.10

Symbel

Zamknij

Panel zarzgdzania wykazem akt


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Cases
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Company/OrganizationStructure
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Table#point2
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Folders
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Wyswietlone okno sktada sig z drzewa kategorii spraw oraz listy teczek opublikowanych dla wybranej komérki. Elementy pomigdzy tymi dwoma panelami
przemieszczamy zaznaczajac je na drzewie/liscie i klikajac - odpowiednio - strzatke ¥ ub 4.

Uwaga
Teczki zaznaczamy za pomoca checkboxdw.

Udostepnianie teczek i uprawnienia

Aby udostepni¢ teczke grupie uzytkownikéw lub pracownikowi (na stanowisko), na liscie w Panelu definicji wyciagu z wykazu akt zaznaczamy na
drzewie po lewej stronie jednostke organizacyjna. Na liScie po prawej stronie wys$wietlana jest lista teczek widocznych dla tej jednostki. Klikamy ikone
dtoni na liscie. W wys$wietlonym oknie z listy wybieramy, komu bedziemy udostepnia¢ teczki - grupom, czy pojedynczym pracownikom. Nastepnie
przenosimy elementy z listy po lewej stronie na liste Uprawnieni postugujac sie niebieskimi strzatkami pomigdzy listami.
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Okno udostepniania teczki

Dla kazdej teczki mozemy zdefiniowa¢ zakres uprawnien do spraw dla pojedynczych uzytkownikéw lub grup uzytkownikéw. Oznacza to, ze zdefiniowany
tutaj zakres uprawnien bedzie obowiazywat - jako domysiny - dla kazdej sprawy zatozonej w tej teczce.

Uprawnienia nadajemy w oknie wys$wietlonym po kliknieciu ikony kluczy na liscie w Panelu definicji wyciagu z wykazu akt. Z listy wybieramy, czy
uprawnienia beda przyznawane grupom, czy pojedynczym pracownikom. Nastepnie zaznaczamy elementy na liScie po lewej stronie i - za pomoca
niebieskich strzatek pomiedzy listami - przenosimy je na liste Uprawnieni. Podczas przenoszenia widoczne jest okno, w ktérych wybieramy zakres
uprawnien (zaznaczajac lub odznaczajgc checkboxy).


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/CaseFolderManagement
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Folders
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/CaseFolderManagement
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