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Modyfikacja i usuwanie istniejgcej kartoteki

Modyfikacja istniejacej osoby kontaktowej

W zaleznosci od tego, czy osoba kontaktowa zostata dodana do Osobistej ksigzki adresowej, czy nie, istnieje kilka Sciezek przejscia do edycji

kontaktu.
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Widok pojedynczej osoby kontaktowej na liscie
1. Osoby kontaktowe z Osobistej ksigzki adresowej

» kierujemy kursor na wizytéwke i klikamy ikone L1
» klikamy wybrang wizytéwke (na liscie pojawia sie ikona \/), po czym klikamy odno$nik Edycja w Pasku narzedzi
* Z poziomu widoku Osobistej ksiazki adresowej.

1. Osoby kontaktowe z Petnej ksiazki adresowej

» z poziomu widoku Petnej ksigzki adresowej

» z poziomu zaktadki Osoby kontaktowe w Kartotece klienta.

Niezaleznie od wyboru $ciezki, okno edycji osoby kontaktowej jest dla wszystkich kontaktéw takie samo.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/Actions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/AddressBook
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/Profile#point5
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Okno edycji osoby kontaktowej

Okno to nieznacznie rézni sie od okna dodawania osoby kontaktowej. W kazdej zaktadce w lewym dolnym rogu wys$wietlony jest przycisk Historia,
ktérego klikniecie powoduje otwarcie okna z informacjami na temat zmian w kartotece osoby kontaktowej. Dane zgromadzone na li$cie Historia zmian
mozemy zawezac korzystajac z wyszukiwarki i filtréw umieszczonych po lewej stronie.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/AddEditContact
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search
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Wyszukaj o Historia zmian
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Opis zmian Kto dokonat zmian I(n;dy

Zmieniono nastepujace pola: * domyéina firme Administrator Systemu  2015-08-06 16:04:23

Filtry o Zmieniono nastepujace pola: * tel. komarkowy Administrator Systemu 2015-08-06 13:47:55
[ kto dokonat zmian Dodano osobe kontaktows Administrator Systemu  2015-08-06 13:17:50
[] Data dokonania zmian AND
O Typ zmiany OR
[J Dotyczy pola formularza R g
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Zamknij

Okno historii zmian w osobie kontaktowej

Dodatkowa zaktadka wyswietlang w oknie edycji osoby kontaktowej jest zaktadka Wizytéwki, ktéra zawiera liste kontrahentéw powigzanych z osoba
kontaktowa. Kolejne rekordy beda dopisywane do listy, jesli dana osoba zostanie przypisana do kontrahenta w zaktadce Osoby kontaktowe w kartotece
klienta.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/Profile#point5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Clients/Profile#point5
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9= %
Zmieniono nastepujgce pola: * domyélna firme Administrator Systemu  2015-08-06 16:04:23

Filtry o Zmieniono nastepujace pola: * tel. komdrkowy Administrator Systemu  2015-08-06 13:4T:55
) Kto dokonat zmian Dodano osobe kontaktows Administrator Systemu  2015-08-06 13:17:50
| Data dokonania zmian AMND
) Typ zmiany OR
) Dotyczy pola formularza OR g
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Okno historii zmian w osobie kontaktowej

Usuwanie os6b kontaktowych

Usuwanie osoby kontaktowej jest mozliwe jedynie w przypadku kontaktéw z ksiazki adresowej. Aby usuna¢ osobe kontaktowa mozemy wybra¢ jedna z
dwach Sciezek:

« aby usunac kilka osob kontaktowych réwnoczesnie, zaznaczamy je na liscie przytrzymujac klawisz Ctrl (na wizytéwkach pojawi sie wtedy ikona V),
po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi.

« Pojedynczg osobe kontaktowa z poziomu listy mozemy usuna¢ kierujac kursor na wizytéwke i klikajac ikone x

Uwaga

Usunietych os6b kontaktowych nie mozna przywrécic.

Zobacz takze

*  Wizytéwka osoby kontaktowej



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/AddressBookOsobistej
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/People/Actions

	Modyfikacja i usuwanie istniejącej kartoteki
	Modyfikacja istniejącej osoby kontaktowej
	Usuwanie osób kontaktowych
	Zobacz także



