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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Zarzadzanie uprawnieniami
Definicje

« Prawa do jednostek - uprawnienia do jednostek struktury organizacyjnej. Je$li posiadamy prawo do jednostki, uzyskujemy dostep do stanowisk z
dziatu lub pojedynczych stanowisk. Prawo do jednostki oznacza, ze mozemy m.in.: przeglada¢ dokumenty na tych stanowiskach, zarzadza¢
kalendarzami os6b przydzielonych do tych stanowisk, mozemy odczyta¢ sprawy utworzone w teczkach, do ktérych dana jednostka ma dostep etc.

« Prawa do systemu - uprawnienia te oznaczajg mozliwo$¢ wykonania czynnos$ci w systemie eDokumenty, np. zarzadzania dokumentami w zakresie
dodawania, edycji i usuwania lub tworzenie nowych spraw.

Drzewo uprawnien

Uprawnienia przyznajemy na tzw. drzewie uprawnien. Zaréwno w przypadku praw do systemu, jak i praw do jednostek, na drzewie zastosowano
oznaczenia:

. O uprawnienie przyznane - dziedziczone z grupy

. Ic:uprawnienie przyznane indywidualnie (np. w kartotece pracownika)

. Qbrak uprawnienia - dziedziczone z grupy

. abrak uprawnienia - odebrane indywidualnie (np. w kartotece pracownika)

Podstawowe Grupy Stanowisko Prawa do jednostek Prawa do systemu Konta pocztowe Cachy Certyfikaty

22 0@ D@ %0 widokpraw
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Drzewo praw do systemu
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Podstawowe Grupy Stanowisko Prawa do jednostek Prawa do systemu Konta pocztowe Cechy Certyfikaty
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Drzewo praw do jednostek

Aby nada¢ uprawnienie, zaznaczamy je na drzewie i klikamy ikone “&. Aby odebra¢ uprawnienie, zaznaczamy je na drzewie i klikamy ikone @ .

Uwaga
Zmiana praw na drzewie moze wymagac od$wiezenia listy. Aby tego dokonac klikamy przycisk + .

Dziedziczenie praw - jak to dziata

Zaktadajac konto nowemu uzytkownikowi, przypisujemy go do grup. Wraz z przypisaniem do grupy uzytkownik dziedziczy prawa do jednostek oraz
prawa do systemu. Jesli uzytkownik jest przypisany do kilku grup, istotna jest kolejno$¢ tych grup na liscie. Zasade dziatania nadawania uprawnien
pracownikowi przydzielonemu do grup obrazujg ponizsze przykfady.

W kazdym z przyktadéw, oprécz wymienionych grup, przypisujemy pracownikow do grupy Pracownicy. Jest to niezbedne, aby uzytkownik mogt sie
zalogowac do systemu. W zwigzku z tym, ze grupa Pracownicy bedzie caty czas na dole listy, nie ma ona wptywu na opisane w przyktadach
uprawnienia. Najwazniejsze sa bowiem grupy znajdujace sie na gorze listy.

Przykiad 1

Mamy grupy Redaktorzy i Dziennikarze. Pierwsza grupa posiada uprawnienia do dodawania, edycji i usuwania dokumentéw, natomiast dziennikarze
moga jedynie dodawac i edytowa¢ dokumenty. Dla drugiej grupy uprawnienie do usuwania jest na drzewku zablokowane (0znaczone minusem).

QO ed
# Q) Phatnosci

O Tworzenia
2 ° Usuwanie

Uprawnienia dla grupy Dziennikarze

= O Dokumenty
o Edycja
# Q) Platnosci
o Tworzenia
# ) Usuwanie

Uprawnienia dla grupy Redaktorzy

Do firmy przychodzi nowy pracownik, ktéry bedzie przydzielony do obu grup. W zaleznosci od kolejnosci, bedzie miat nastgpujace uprawnienia.
* Kolejnosé: Redaktorzy, Dziennikarze

Grupy uzytkownika
« » & Redaktorzy
i w ® Dziennikarze

~ » R Pracownicy



Uprawnienia: dodawanie, edycja i usuwanie dokumentéw

H Q‘ Archiwum
H o' Baza wiedzy
H °' Dokumentacja 150
=L +) Dokumenty
(%) Edycja
+ o' Ptatnosci
o' Tworzenia
H o' Usuwanie
H ° Dzienniki
H °‘ eFaktury

° Ewidencja
3 Q@ Jednostki

0 Kalendarz
H ° Kampanie
# © «lienci
H ° Magazyn
+ °' Marzedzia
H °‘ Panel sterowania
H e Plugimy
H 0 Poczta

+ ° Pracownicy

o Prawo do logowania sie do jednostki: Demo S.A

Kolejnos$¢: Dziennikarze, Redaktorzy

Grupy uzytkownika
~ + R Dzennikarze
a » R Redaktorzy

& » R Pracownicy

Uprawnienia: dodawanie i edycja dokumentéw
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+H o Archiwum
H 0 Baza wiedzy
+ Q@ Dokumentacja IS0
=) o Dokumenty
0 Edycja
X 0 Platnosci
ﬂ Tworzenia
+ a Usuwanie
* G Dziennik
H G eFaktury
@ Ewidencja
H O Jednostk
0 Kalendarz
5 i °' Kampanie
# ) Klienci
H °’ Magazyn
+ °' MNarzedzia
+ ° Panel sterowania
H °' Flugimy
s 0 Poczta

+ ﬁ' Pracownicy
0 Prawo do logowania sig do jednostkr: Demo 5.4

Przykiad 2

Mamy grupy Asystenci i Analitycy. Pierwsza grupa ma uprawnienia systemowe tylko do spraw (moze wykonywa¢ wszystkie czynnosci w sprawach),
natomiast druga grupa ma prawo tylko do Raportéw (moze wykonywa¢ wszystkie czynnosci w raportach).

= O‘ Sprawy
o Edycja
o Komasowanie spraw
o Nowa
o Odczyt
o Prawo do przydzielania spraw
o Usuwanie

0 Zamykanie spraw

Uprawnienia dla grupy Asystenci

= © Raporty
O' Edycja raportow
0‘ Tworzenie nowych raportow
o Usuwanie raportow
Uprawnienia dla grupy Analitycy

Do firmy przychodzi nowy pracownik, ktéry bedzie przydzielony do obu grup. W zaleznosci od kolejnosci, bedzie miat nastgpujace uprawnienia.

* Kolejnosé: Asystenci, Analitycy
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Grupy uzythkownika
~ = R Asystenci

a w K Analitycy

~ = M Pracownicy

Uprawnienia: zarzadzanie sprawami, zarzgdzanie raportami

& 0 Flugimy
3 o Poczta
3 ° Pracownicy
0 Prawo do logowania sie do jednostki: Demo 5.4,
*H o Prawo do modutu RCP
° Prawo do zaktadek
o Prawo panelu wyszukiwarki
= © Raporty
o Ediycja raportdw
o Tworzenie nowych raportow
0 Usuwanie raportdw
H e Rejestry
# @ Serwis
= 0 Sprawy
© edydja
© Komasowanie spraw
o MNowa
© odayt
o Prawo do przydzielania spraw
0‘ Lisuwanie
0' Zamykanie spraw
+ e' System

« Kolejnosé: Analitycy, Asystenci

Grupy utytkownika
a = R Analitycy
a w R Asystenci

~ = R Pracownicy

Uprawnienia: zarzadzanie sprawami, zarzgdzanie raportami
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H ° Plugirny
+H O Poczta

+ ° Pracownicy
O‘ Prawo do logowania sie do jednostki: Demo 5.4

+H 0 Prawo do modutu RCP
° Prawo do zaktadek
O Prawo panelu wyszukiwarki
= O Raporty
0 Edycja raportow
0 Tworzenie nowych raportow
o Usuwanie raporiow
+H e Rejestry
@ serwis
3 © sprawy
© Edydja
0 Komasowanie spraw
0 MNoWwa
0 Odczyt
0 Prawo do prrydzielania spraw
O Usuwanie
© zamykanie spraw
+ O System
Przyktad 3

Mamy grupy Menedzerowie i Kierownicy magazynu. Kierownicy maja uprawnienia Magazyn (wszystkie czynnosci), natomiast Menedzerowie moga
jedynie dodawac i edytowac produkty. Oprécz tego druga z grup posiada prawo do edycji cennikéw, ktérego nie ma pierwsza grupa.

= O Magazyn
O Dodawanie
O Edycja
° Przywracanie nie aktywnych produktow
e Przywracanie usunietych produktow
@ Usuwanie
O Prawo do edyc)i cennikdw
Uprawnienia dla grupy Menedzerowie

= o Magazyn
o‘ Dodawanie

O' Edycja

o Przywracanie nie aktywnych produktow
o Proywracanie usunietych produktow

o Usuwanie

Uprawnienia dla grupy Kierownicy magazynu

Do firmy przychodzi nowy pracownik, ktéry bedzie przydzielony do obu grup. W zaleznosci od kolejnosci, bedzie miat nastepujace uprawnienia.

« Kolejnos$é: Kierownicy magazynu, Menedzerowie
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Grupy uzytkownika
a » & Kierownicy magazynu
a = ¥ Menedzerowie

& = & Pracownicy

Uprawnienia: zarzagdzanie magazynem w peinym zakresie, prawo do edycji cennikow

= o Magazyn
o Dodawanie
o Edycja
o Przywracanie nie aktywnych produktow
O Przywracanie usunietych produktow
o Usuwanie

o Prawo do edycji cennikdw

« Kolejno$é: Menedzerowie, Kierownicy magazynu

Grupy utytkownika
- » R Menedierowie
a +» R Kierownicy magazynu

- = R Pracownicy

Uprawnienia: zarzadzanie magazynem w zakresie dodawania i edycji produktéw, prawo do edycji cennikéw

= O Magazyn
o Dodawanie
o Edycja
° Przywracanie nie aktywnych produktiow
° Proywracanie usunietych produkdow

° Usuwanie

O Prawo do edycji cennikow
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