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Zarzgdzanie polami i zaktadkami

Wybrane formularze w systemie eDokumenty, np. okno sprawy czy dokumentu, moga by¢ dopasowywane do naszych potrzeb poprzez zarzadzanie
widocznoscig wybranych pél i zaktadek. Dodatkowo mozemy okresli¢ zakres dziatan, ktére moga na wybranych polach wykonywaé poszczegéini
uzytkownicy.

Aby zarzadza¢ wyswietlanymi w formularzu polami, klikamy obszar formularza prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie wybieramy z rozwinigtego menu

Zarzadzaj uprawnieniami do pél.
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W polu Pole formularza wskazujemy nazwe pola. Nastepnie z listy ponizej wybieramy, wg jakiego podziatu maja by¢ przyznawane uprawnienia do pél,
tzn. czy uprawnia¢ bedziemy pojedynczych pracownikéw, grupy, czy stanowiska. W przypadku wyboru grup, uprawnia¢ mozemy cate grupy lub
wybranych czlonkéw, ktérzy wyswietlaja sie w oknie Pracownicy z grupy.

|yT' Zarzadzanie uprawnieniami do pal formularza = [ n
Zarzadzaj uprawnieniami do wybranego pola poprzez dodanie pracownikéw lub grup do listy uprawnionych oraz

okreslenie poziomu uprawnien. Dodanie pracownika lub grupe do uprawnionych oraz zabranie prawa do odezytu i L:"(

zapisu oznacza, iz pole to nie pokaze si¢ w ogéle.
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Do przenoszenia elementéw miedzy oknami Pracownicy, Grupy lub Struktura organizacyjna a Uprawnieni korzystamy z niebieskich strzatek
umieszczonych na $rodku okna.

Jesli jakies$ pole ma nie by¢ widoczne dla osoby/grupy, nalezy przenies¢ ja na liste Uprawnieni i odznaczy¢ checkboxy Odczyt oraz Zapis.

Uwaga

Zapisanie zmian w panelu zarzadzania uprawnieniami do pél formularza sprawi, ze bedg one widoczne we wszystkich formularzach danego typu, tzn.
jesli przejdziemy do zarzadzania uprawnieniami do pél z poziomu konkretnej sprawy i zapiszemy zmiany, beda one widoczne dla wszystkich spraw, nie
tylko dla edytowanej.

Zarzadzanie widocznoscia zakladek odbywa sie analogicznie. Jedyna réznica jest to, ze okno zarzadzania zaktadkami wywotujemy po kliknieciu nazwy
zakfadki prawym przyciskiem myszy.

Uwaga
Aby moc zarzadzac widocznoscig pol i zaktadek, niezbedne jest posiadanie uprawnien...
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