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Modyfikacja, usuwanie i wycofywanie dokumentéw ISO

Modyfikacja

Aby edytowa¢ dokument 1ISO, zaznaczamy go na drzewie 1SO i dokonujemy zmian w wysSwietlonej obok kartotece dokumentu ISO. Aby zapisa¢ zmiany,
klikamy przycisk Zapisz umieszczony pod kartotka.

Elementem modyfikacji dokumentu ISO jest réwniez rewizja.
Usuwanie

Aby usung¢ dokument ISO, zaznaczamy go na drzewie 1SO i klikamy ikonge Usun w Pasku narzedzi. Operacja ta nie wymaga potwierdzenia.
Usunietego dokumentu nie mozna przywrécic.

Wycofywanie

Wycofywanie dokumentu ISO polega na zmianie jego statusu na Wycofany i jest mozliwe na dwa sposoby:

e po zaznaczeniu dokumentu na drzewie ISO i kliknieciu ikony Wycofanie w Pasku narzedzi

* zmieniajgc status w zaktace Wtasciwosci w kartotece dokumentu 1SO.

Dokument moze zosta¢ przyrécony poprzez zmiane statusu na Roboczy lub Opublikowany.
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