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m  Artykut w trakcie aktualizaciji

Przenoszenie wiadomosci miedzy folderami, tagowanie wiadomosci

Wiadomosci email moga by¢ przenoszone miedzy folderami w obrebie jednego konta pocztowego, oznaczane jako przeczytane/nieprzeczytane oraz
"flagowane".

Przenoszenie wiadomos$ci miedzy folderami
Aby przenie$¢ wiadomos¢ do wybranego folderu na serwerze lub lokalnego:

» klikamy wiadomo$¢ na liscie prawym przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy pozycje Przenies... lub

» zaznaczamy wiadomos$¢ na liscie i z menu gérnego wybieramy pozycje Akcje > Przenie$ do folderu.

W wys$wietlonym drzewie wybieramy katalog docelowy, po czym klikamy przycisk OK.

eDokumenty n

Tak Nie

Uwaga
Przeniesienie emaila z serwera do folderu lokalnego sprawi, ze wiadomos$¢ ta nie bedzie widoczna na serwerze pocztowym.

Oznaczanie wiadomosci flaga

Wazne wiadomosci wystane i odebrane moga by¢ wyrézniane za pomoca flagi, ktéra bedzie wys$wietlana w postaci ikony w polu Informacje.
Oznaczenie wiadomosci w ten sposéb w eDokumentach sprawi, ze ten sam email na serwerze réwniez bedzie tak oznaczony.

Liste wiadomos$ci mozemy zawezi¢ do "flagowanych" uzywajac filtra Flagi w panelu Filtry.
Oznaczanie wiadomosci jako przeczytane/nieprzeczytane

Wiadomosci odebrane mozemy oznaczac jako przeczytane lub nieprzeczytane (np. kiedy zapoznaliSmy sie z trescia takiej wiadomosci na szybko i
chcemy do niej wréci¢). Wiadomosci nieprzeczytane wy$wietlane sg w postaci pogrubionego tekst na liscie wiadomosci oraz oznaczone ikong zéttej
koperty. Aby oznaczy¢ wiadomos$¢ jako przeczytana/nieprzeczytana:

» klikamy ja na liscie prawym przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy Oznacz jako przeczytane lub Oznacz jako nieprzeczytane lub

* zaznaczamy wiadomos$¢ na liscie i z Meu gérnego wybieramy Akcje > Oznacz jako przeczytane lub Akcje > Oznacz jako nieprzeczytane.
Zmiana oznaczenia na przeczytane/nieprzeczytane w module Poczta email w systemie powoduje identyczng zmiane na serwerze.
Zobacz takze

Podstawowe funkcje poczty Zarzadzanie folderami
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