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Podrecznik uzytkownika > Poczta email > Konfiguracja kont email

Konfiguracja kont email

Po skonfigurowaniu pierwszego konta email, mozemy dodawac kolejne oraz zmienia¢ ich konfiguracje. W tym celu zaznaczamy nazwe konta na

drzewku w panelu nawigacyjnym Foldery i klikamy ikone #% lub Ustawienia > Konta pocztowe w Menu gérnym. Ustawienia zmieniamy w oknie Moje
konta pocztowe .
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Okno zarzadzania kontami pocztowymi

Na liscie kont wyswietlane sg wszystkie konta, do ktérych mamy dostep, wiaczajgc konta systemowe i wspétdzielone. Dwa ostatnie oznaczone sa

ikonami, odpowiednio: , '5: Symbol ﬂl oznacza konto domysine.

Aby doda¢ nowe - osobiste - konto email, klikamy ikone Dodaj w Pasku narzedzi i postepujemy analogicznie, jak w przypadku konfiguracji pierwszego
konta. Konta systemowe i wspdidzielone zostajg dodane do listy automatycznie w chwili przyznania nam uprawnieri do tych kont.

Aby skonfigurowac istniejgce konto:

» dwukrotnie klikamy lewym przyciskiem myszy nazwe konta na liscie lub

» zaznaczamy nazwe konta na liscie i klikamy ikone Edytuj w Pasku narzedzi.

Okno edycji osobistego konta pocztowego jest takie samo, jak okno dodawania konta. Dla kont wspétdzielonych wys$wietlany jest formularz z danymi
uzytkownika, ktére nadpisujg dane w petnym oknie konfiguracji konta wspétdzielonego. Pelny formularz (poszerzony o zaktadke Uprawnieni) mozemy

otworzy¢ klikajac ikone Aw prawym gérnym rogu.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/AddEditAccount
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/AddEditAccount
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/AddEditAccount
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/SystemSharedAccount
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/SharedAccount
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Personalizacja konta email — n
Informacje o koncie A
Imie i nazwisko: John Mowak

Zwrotny adres email:

Stopka wiadomosci:

Powiadamiaj o nowych wiadomodciach:
Opcje wysylania

Zadaj potwierdzenia przeczytania:

Informuj o statusie doreczenia:

Dodaj do osobiste ksigzki adresowej: Tylko adresaci z pola Do -
Opcje synchronizowania

Flagi "przeczytane 1 Zainicjuj jako nieprzeczytane hd

Ok Anuluj

Podstawowe okno konfiguracji konta wspétdzielonego

Konta pocztowe wysSwietlane sg w postaci gtéwnych gatezi na drzewku w panelu Foldery. Z poziomu listy kont mozemy zarzadzac ich kolejnoscia.
Wystarczy, ze zaznaczymy konto na liscie i klikniemy niebieska strzatke w gére lub w dét w Pasku narzedzi.

Aby oznaczy¢ konto jako domys$ine, zaznaczamy je na liscie i klikamy ikone Ustaw jako domysine (domek) w Pasku narzedzi. Adres tego konta
bedzie domysinie wybrany w polu Od podczas wysytania wiadomosci.

Osobiste konto pocztowe mozemy przeksztatci¢ w konto wspoétdzielone. W tym celu zaznaczamy je na liscie i klikamy ikone Przeksztat¢ w konto
wspétdzielone (dtori) w Pasku narzedzi. Operacja ta jest nieodwracalna, dlatego che¢ wykonania tej operacji nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk Tak
w wys$wietlonym oknie.
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u 2e tej operacji nie bedzie mozna cofnad
Cheesz kontynuowac?
Tak Anuluj

’

Opcje zwigzane z wiadomosciami - wspdlne dla wszystkich kont - mozemy zmieni¢ w oknie Opcje wyswietlonym po kliknigciu ikony Opcje w Pasku

narzedzi.

Opde =
Automatyczny zapis tworzonej wiadomosci Czesto (co 2 minuty) -
Panel podgladu wiadomosci Pionowy -
Format daty: Data z godzing -

Zapisz Anuluj

Okno konfiguracji opcji dla wszystkich kont

W oknie Opcje:

* Ustalamy czas, po jakim zostanie zapisana automatycznie kopia zapasowa tworzonej wiadomosci.

« Definiujemy widok listy i umiejscowienie okna z treScig wiadomosci. Wybierajac opcje Wytaczony okno podgladu nie bedzie wys$wietlane.
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Postmaster Postmaster 2015-09-02 08:29

Dwa tygodnie temu

2015-08-19 10:48

vdemo@edokumentyeu  vdemo@edokumenty.eu
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Mail Delivery Subsystem Mail Delivery Subsystem 2015-08-06 11:02
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Widok Pionowy okna podgladu wiadomosci
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9 ': Mail Delivery Subsystem Delivery Status Notification (Failure)
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Od: vdemo@edokumenty.eu Do: edokumenty.betasoft@gmail.com

Temat: Zaproszenie: Spotkanie 2015-08-18 10:00

Otrzymates zaproszenie na spotkanie ,,”

2015-08-18 10:00
"John Nowak" <edokumenty.betasoft@gmail.com>

Kiedy
Uczestnicy
"Administrator Systemu" <serwis@betasoft.pl>

Bierzesz udziat? Tak Nie

Widok Poziomy okna podgladu wiadomosci

Undeliverable: Fw: Faktura Od: Alfa CH. Olsztyn (Nr 900/2016; 43200.00 PLN)

Zaproszenie: Spotkanie 2015-08-18 10:00

Od: vdemo@edokumenty.eu Do: edokumenty betasoft@gmail.com
Temat: Zaproszenie: Spotkanie 2015-08-18 10:00
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Otrzymates zaproszenie na spotkanie ,,”

2015-08-18 10:00

"John Nowak" <edokumenty.betasoft@gmail.com>

Kiedy
Uczestnicy
"Administrator Systemu" <serwis@betasoft.pl>

Bierzesz udziat? Tak Nie
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Temat Data

2015-09-02 08:29

2015-08-19 10:48

2015-08-06 11:02
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*  Wybieramy format daty, jaki ma by¢ wyswietlany na liScie wiadomosci w kolumnie Data. Skrécony to np. 19 sie., $r. 8:29, Data z godzing to np.

2015-08-19 08:29.
Uwaga
Nie ma mozliwos$ci zmiany formatu daty i godziny.

Uwaga

W przypadku, kiedy wytaczona jest ustuga synchronizaciji oraz wysytania poczty w tle, okno konfiguracji opcji jest wzbogacone o dwa pola - ustawienia

czasu synchronizacji dla skrzynki odbiorczej i dla wszystkich folderéw.

Opcje
Szybka synchronizacja wiadomosci (tylko Odebrane): Czesto (co 5 minut)
Petna synchronizacja wiadomosci (wszystkie foldery): Czesto (co 1 godzing)

Automatyczny zapis tworzonej wiadomosci Czesto (co 2 minuty)

Panel podglgdu wiadomosci Wytaczony
Format daty: Skrocony
Zapisz
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Anuluj

Uwaga

Korzystajgc z okna Moje konta pocztowe mozemy réwniez skonfigurowac pierwsze konto pocztowe.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/DeployerGuide/Customization/EmailsInBackground
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