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Faktura sprzedazy

Rejestrowane w eDokumentach faktury sprzedazy moga by¢ wystawiane w systemach zewnetrznych lub w dedykowanym module systemu eDokumenty.
Wysytang fakture rejestrujemy w systemie eDokumenty w module Dzienniki. W tym celu zaznaczamy na drzewie Rejestry i dzienniki element Rejestr
faktur wychodzacych i klikamy ikone Faktura w Pasku narzedzi. Nastepnie wypetniamy formularz Faktura sprzedazy.

*  Wypetniamy pole Nabywca wyszukujgc kontrahenta w bazie
e W polu Numer wpisujemy numer wygenerowanej faktury lub zaznaczamy opcje Generuj, aby nada¢ dokumentowi numer zgodnie z szablonem.

« Uzupetniamy dane dotyczace ptatnosci: Termin ptatnos$ci oraz Forma ptatnosci. Jesli w kartotece klienta okres$lona zostata forma ptatnosci, pola te
zostang uzupetnione automatycznie po wyborze kontrahenta.

» Zlisty Dyspozycja wybieramy rodzaj przesyiki lub zaznaczamy checkbox kurier po wczes$niejszym uzupetnieniu polu Odbiorca.

» Pola Netto, Brutto oraz Kwota VAT bedg uzupetnione automatycznie po dodaniu pozycji faktury.
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Odswiez

Klikamy przycisk Zapisz. W formularzu wyswietlajg sie dodatkowe zaktadki. Przechodzimy do karty Pozycje, aby wprowadzi¢ pozycje faktury.

Klikamy ikone Dodaj w Pasku narzedzi w zakfadce i uzupetniamy formularz Pozycja faktury. Towar lub ustuge mozemy wybra¢ z bazy produktéw lub
wprowadzi¢ recznie.

W przypadku skorzystania z pierwszej opcji, wyszukujemy pozycje w polu Produkt. Pozostate pola zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych z kartoteki produktu. Mozemy je edytowac, zmieniajgc np. ilos¢.

W drugim przypadku wypetniamy pola: Nazwa, ilo§¢, J.m. (jednostka miary), cena netto, waluta oraz stawka VAT. Klikamy OK.
Dla kazdej pozycji mozemy zdefniowa¢ koszty. Dokonujemy tego na jeden z dwéch sposobow:

» w zakladce Koszty

* zaznaczajgc pozycje na liscie i klikajgc ikone Koszt w Pasku narzedzi, a nastepnie wypehiajac formularz Koszt (opis w powyzszym odnos$niku).
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Uwaga

Fakture w postaci dokumentu elektornicznego dotgczamy do dokumentu w panelu zarzgdzania zatgcznikami.

Zobacz takze

Formularz dokumentu typu Faktura
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