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Podrecznik uzytkownika > Dokumenty > Dodawanie, modyfikacja i usuwanie dokumentéw > Dodawanie dokumentu typu Oferta

Formularz dokumentu typu Oferta

Formularz dodawania nowej oferty sktada sig z trzech zakladek: Szczeg6ty, Pozycje oraz Warunki handlowe.

Zaktadka Szczeg6ty
Szczeqgoly Pozycje Warunki handlowe
Rodzaj.s przychodzaca #) wychodzaca Data wystawienia: 2015-08-18 Termin waznosci: 2015-09-18
MNumer: ¥ Generuj numer Wartoéé netto:? Wartodé VAT:®
Opis: Oferta Waluta: PLN » % o Wartoéé brutto:®
Uwagi:
Klient: 4, |E>
Nr sprawy: 4 = e Status: -- wybierz -- il
Oferent: 4 [E> Procedura; -- wybierz -- -
Zataczniki Po zapisie
Mazwa Rozmiar Wersja Data mod. ‘$ & ™ Dadaj s
Skanuj
Usuni
Wyslij emailem
Odswiez
Akge ~
Zapisz oK Zamknij

Okno dodawania oferty - zaktadka Szczegoty

Opis pol

Nazwa pola Opis
Zaznaczamy opcje przychodzaca lub wychodzaca w zaleznosci od tego,

Rodzaj czy jest to oferta przystana dla nas, czy przygotowana przez nas dla
klienta
Zaznaczony checkbox Generuj numer oznacza, ze po zapisaniu

Numer dokumentu, ofercie zostanie automatycznie nadany numer zgodnie z
wzorem okre$lonym w szablonie numeracji w Panelu sterowania.
Przyktadowo moze to by¢ OF/4/15 (czwarta oferta w 2015 roku)

Opis Miejsce na wpisanie nazwy/tematu oferty

Klient Okno typu wyszukiwarka, w ktérym umieszczamy nazwe klienta, do
ktérego zostanie wystana oferta

NF spra Okno typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

prawy podpiegcie oferty do tej sprawy

Okno typu wyszukiwarka. Podajemy w nim nazwe kontrahenta, od ktérego

Oferent i Jermy ¢ 9

otrzymalismy oferte



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
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Data wystawienia, Termin waznosci Przedziat czasowy okre$lajacy okres obowigzywania umowy

Wartos$¢ netto, Warto$¢ VAT, Wartos¢ brutto .
Pozycje

Pola uzupetniane automatycznie po uzupetnieniu danych w zaktadce

Aby okresli¢ kurs waluty dla dnia poprzedzajgcego date wystawienia,

Waluta nalezy najpierw zapisa¢ dokument.

Uwagi Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji dotyczacych oferty
Status Okreslenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany

Procedura Wybor procedury definiujgcej obieg dokumentu

« Zakladka Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowaé dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.

Zaktadka Pozycje
Aby uzupetni¢ te zaktadke, nalezy najpierw zapisa¢ dokument klikajac przycisk Zapisz.

. Oferta - (Nr OF/4/15) - Oferta
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STczeqohy Pozycje Warunki handlowe Instrukeje Powiazania Komentarze

¢ - '
# 9: $ | Faktura lg‘

Lp. MNazwa produktu Symbol Cena llose J.m. VAT Rabat %

Zapisz

By
Rabat Maria kwotowo Mara
oK Zamknij

Okno dodawania oferty - zaktadka Pozycje

Pozycjami zarzadzamy uzywajac przyciskéw w Pasku narzedzi w zaktadce.

« Aby doda¢ pozycje klikamy ikone Dodaj, wypetniamy formularz Pozycja oferty i klikamy OK

* Aby zmodyfikowa¢ pozycje, zaznaczamy ja na liscie i klikamy ikone Edycja lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego po kliknieciu pozycji

prawym przyciskiem myszy.

* Aby usunac¢ z listy pozycje, zaznaczamy je na liscie (przytrzymujac klawisz Ctrl) i klikamy ikone Usun lub wybieramy te pozycje z menu rozwinietego

po kliknigciu pozycji prawym przyciskiem myszy.

* Bazujac na liscie pozycji mozemy wygenerowa¢ dokument typu Faktura sprzedazy. W tym celu zaznaczamy wybrane elementy na liscie i klikamy
przycisk Faktura. Wynikiem generowania faktury nie jest plik *.pdf, tylko okno dokumnetu, z poziomu ktérego mozemy dokona¢ wydruku do tego

formatu.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/IncomingDocs
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/ForwardAssignment

WikiPrint - from Polar Technologies

Zaktadka Warunki handlowe

Aby uzupetni¢ te zaktadke nalezy najpierw zapisa¢ dokument klikajgc przycisk Zapisz.
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Szczegoly Pozycje Warunki handlowe Instrukcje Powigzania Komentarze
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Zapisz

Okno dodawania oferty - zaktadka Warunki handlowe
W zaktadce umieszczony zostat edytor tekstu, w ktérym mozemy dodac tre$¢ widoczng na wygenerowanym pliku oferty. Korzystanie z edytora

przypomina prace z programami typu MS Word lub OpenOffice. Jesli w systemie (w Panelu sterowania) dodano pozycje do stownika "'Warunki
, zostang one wyswietlone na liscie Zataduj ze stownika. Wybrany element moze by¢ edytowany.

handlowe™
Uwaga
Po kliknieciu Zapisz pod polem Oferent w zakladce Szczegéty wyswietlony zostaje odnosnik Generuj plik PDF. Po jego kliknieciu system wygeneruje

plik oferty zawierajgcy dane z trzech wyzej wymienonych zaktadek i zapisze oferte w formie pliku w Panelu zarzadzania zatacznikami.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Warehouse/TermsAndConditions
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Warehouse/TermsAndConditions
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