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Okno dodawania notatki stuzbowej

Opis pol

Nazwa pola

Opis

Temat

Tytut notatki

Pole tekstowe

Pole z treScig notatki. Tekst mozemy formatowaé wykorzystujgc przyciski
umieszczone powyzej.

Pole typu wyszukiwarka, w ktérym umieszczamy nazwe klienta, z ktérym

Klient zwigzana jest notatka, np. klient, z ktérym sie spotkali$my w przypadku
zapiskéw ze spotkania
Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje

NF sprawy .yp.u zu‘|w ‘ yl ie w tym polu numeru sprawy spowoduj
podpigcie notatki do tej sprawy.

Procedura

Wyb6r procedury definiujacej obieg dokumentu
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Z listy wybieramy katalog, w ktérym ma zosta¢ umieszczona notatka. Lista

Folder sktada sie z katalogéw wyswietlonych w drzewie w panelu Widok roboczy
po rozwinieciu katalogu Foldery.
Z opcji tej moga korzysta¢ osoby, ktére posiadajg odpowiednie certyfikaty.

szyfruj Odbiorca zaszyfrowanej notatki réwniez musi posiadac certyfikat
umozliwiajgcy odczytanie zaszyfrowanej tresci.

podpisz Zaznaczenie tej opcji sprawi, ze odbiorca notatki bedzie mogt

zweryfikowac¢ podpis. Twoérca notatki musi posiada¢ odpowiedni certyfikat.

« Zakladka Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule. W tym miejscu mozemy np. podpia¢ notatke ze spotkania z podpisami uczestnikow.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowa¢ dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.
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