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Formularz dokumentu typu Umowa

Okno dokumentu typu Umowa otwieramy po wybraniu z menu Nowy w Pasku narzedzi pozycji Pozostate > Umowa.

~| Umowa a“

I
Szczegily
Rodzaj: ® przychodzacy wychodzacy WeWnetrzny Data wphmwu: 2015-08-18
Tytut/Opis: Uwagi:
Nr. sprawy: 4, Waznoit:
Zawarta w dniu: 2015-08-18 Od: 2015-08-18 Do dnia:
pomigdzy 4 |@* Do bezterminowo -
awany dalej Strona hd Numer umowy:
a © Demo Sp. z 0.0, ul. Przemystowa 90 lok.3' « 3 v Nr m-metr?ny.a
2wary dalej Strona i Dyspozycja: -- brak -- - kurier
Trest: Z pliku PLN =
& Papier Migjsce:® -- wybierz -- b
Ze skanera -
Z szablonu Status: - Wybierz - o
Procedura: -- wybierz - -
Zataczniki Po zapisie
Nazwa Rozmiar Wersja Data mod. h e e o Dodaj |*
Skanuj
Usur
Wyslij emailern
Odswiei
Akcje -+
Zapisz oK Zamknij
Formularz dodawania nowej umowy
Opis pdl
Nazwa pola Opis
Zaznaczamy typ umowy, w zaleznosci od tego, ktérg strong jestesmy:
Rodzai przychodzacy - jesli jesteSmy np. kupujacym, wychodzacy - jesli
y jestesmy np. sprzedajagcym, wewnetrzny - jesli jest to np. umowa z
pracownikiem.
Tytul/Opis Nazwa (przedmiot) umowy
NI spra Pole typu wyszukiwarka. Wybranie w tym polu numeru sprawy spowoduje
prawy podpigcie umowy do tej sprawy
Zawarta w dniu Data zawarcia umowy
omiedzy. a Pola typu wyszukiwarka. Wskazujemy w nich - wybrane z bazy
pomieczy, kontrahentéw lub oséb kontaktowych - strony podpisujace umowe.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/AddEditDocument
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Search#point7
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zwany dalej

Lista typéw stron podpisujacych umowe

Tresé

Do wyboru mamy opcje:

Z pliku - wyswietla okno, w ktérym wybieramy plik z dysku

Papier - informacja o tym, ze dokument jest w formie papierowej

Ze skanera - uruchamia okno skanowania, o ile na danym stanowisku
skonfigurowano komponent ScanServer

Z szablonu otwiera liste, z ktérej mozemy wybra¢ szablon dokumentu. Plik
generowany jest po zapisie w zaktadce Zataczniki ponizej.

Data wptywu

W przypadku umowy przychodzacej - data otrzymania umowy

Uwagi

Miejsce na dodatkowe informacje

Wazno$¢ Od, Do dnia (Do)

Czas obowigzywania umowy

Numer umowy

Numer nadany przez osobe sporzadzajaca umowe - dla uméw
wychodzacych i wewnetrznych

Numer zewnetrzny

Numer umowy przychodzacej

Miejsce Miejsce przechowywania papierowego dokumentu
Status Okreslenie stanu dokumentu, np. zaakceptowany
Procedura Wybor procedury definiujacej obieg dokumentu

« Zakladka Zataczniki zostata opisana w osobnym artykule.

* W zaktadce Po zapisie mozemy zarejestrowa¢ dokument w dzienniku i/lub przekaza¢ go do wskazanej osoby.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Tools/Apps/ScanServer
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/UserGuide/DMS/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Register/IncomingDocs
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/ForwardAssignment
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