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Dodawanie dokumentu z dysku

Dokument z dysku to formularz dokumentu z zatagczonym do niego plikiem w formacie *.docx, *.pdf itd.

Aby dodac plik z dysku, klikamy w menu Nowy w Pasku narzedzi pozycje Plik > Z dysku.

Wybieramy plik zatacznika, podajemy jego nazwe i - opcjonalnie - opis i klikamy OK.

1 Mowy plik [ x|

Plik: Wybierz plik | Nie wybrano pliku

tylko do odczytu

indeksu) zawartost

(8] 4 Anuluj

Formularz dodawania pliku z dysku

Po wybraniu pliku zatacznika, mozemy nada¢ mu atrybuty, zaznaczajac odpowiednie checkboxy:

» tylko do odczytu - blokuje mozliwo$¢ edycji

* indeksuj zawartos$¢ - jesli zawarto$¢ zatacznika ma by¢ uwzgledniana podczas wyszukiwania.
Zobacz takze

* Dokument typu Pismo
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