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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Import struktury z pliku *.csv

Zanim przystgpimy do wprowadzania danych do systemu eDokumenty, musimy odpowiednio przygotowac plik *.csv (patrz: przygotowanie pliku *.csv do
importu). Aby importowa¢ strukture organizacyjna z pliku *.csv klikamy ikone Import w Pasku narzedzi. Importu pokonujemy przy pomocy Kreatora
importu struktury organizacyjnej.

Kreator importu struktury organizacyjnej = = n

Krok 1. Plik z danymi do importu

A

Kodowanie: p1250 v

Dalej = Zamknij

Kreator importu struktury organizacyjnej - krok 1

Uwaga
W pliku *.csv w kolumnie, w ktdrej okreslamy typ jednostki, wpisujemy nastepujgce wartosci:

* ORGCELL dla komorki organizacyjnej
* POST dla stanowiska

W pierwszym kroku wybieramy plik, z ktérego dane majg zosta¢ zaimportowane i okreSlamy rodzaje separatoréw i kodowanie. Dla przyktadowego pliku
(zalacznik przykladowa_struktura_organizacyjna.csv) parametry te beda nastepujace:

» Separator kolumn $rednik
» Separator tekstu "
¢ Kodowanie cp1250

Klikamy przycisk Dalej i przechodzimy do nastepnego kroku, w ktérym wskazujemy, jakie nagtéwki odpowiadajg poszczegdinym polom w systemie. W
tym celu zaznaczamy lewnym przyciskiem myszy nagtéwek w sekcji Podglad importowanego pliku i przenosimy go do odpowiedniej komorki w
kolumnie Powiazanie w sekcji Powiazania. W zataczonym przyktadzie element ID Komérki/Stanowiska przeniesiemy do wiersza z wartoscig ID
jednostki w kolumnie Pole, element Nazwa komérkil/stanowiska przeniesiemy do komérki obok komérki Nazwa jednostki itd. Pokrywanie wszystkich


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Company
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Company/OrganizationStructure
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/ImportCsv
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/ImportCsv

WikiPrint - from Polar Technologies

pol nie jest konieczne. Pola obowigzkowe oznaczono symbolem *.

Kreator importu struktury organizacyjnej = = “ |

Krok 2. Parametry importu

Podglad importowanego pliku

B C D E F G H
<omorki/Stanowi ID Komorki nadrzed Nazwa komorki/star stanowisko Dziaty Imig Nazwisko
0 Ksiggowosc -
1 4
Powiazania Parametry
Pole Powiazanie Zacznij od wiersza: 2
1D jednostki * B Jednostka nadrzedna:® Systemu Administrator - demo, Demo SA. -
|D jednostki nadrzedne] * [ (]
MNazwa jednostki * {ndenamy, {D},
Typ jednostki * A}
Opis
Symbol

Repozytorium

lednostka rozliczeniowa
* Pole wymagane
* Pole wymagane dla importu kont uzytkownikow
-
* Pole wymagane dla importu kont poczt

Nazwa konta * * {1

< Wstez Dalej > Zamknij

Kreator importu bazy oséb kontaktowych - krok 2

Uwagi do sekcji Parametry

* W polu Zacznij od wiersza wpisujemy numer wiersza w pliku *.csv, od ktérego ma rozpocza¢ sie import. Zazwyczaj w pierwszym wierszu znajdujg
sie nazwy kolumn (jak np. w zatgczonym pliku), zatem import rozpoczniemy od drugiego rekordu.

« Zlisty Jednostka nadrzedna wybieramy element, dla ktérego importowana struktura bedzie podrzedna. W przypadku wprowadzania struktury "od
zera" bedzie to nazwa organizacji. Strukture mozemy importowac jedynie dla jednostek, ktére jej nie posiadaja.

W kolejnym kroku konfigurujemy ustawienia pocztowe, po czym klikamy Importuj.



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Email/AddEditAccount

Serwer poczty przychodzacej
Typ: IMAP
Host:

Port: 143

Bezpieczefstwo: Bez szyfrowania
[ waliduj certyfikat

Serwer poczty wychodzacej
Typ: SMTP
Host:

Port: 587
Autoryzadja: LOGIN

Bezpieczefistwo: Bez szyfrowania

Sendmail path:

Sendmail params:

Domysiny szablon wiadomosci
Szablon: default

Krok 3. Konfiguracja pelaczenia z serwerem pocztowym
Okresl parametry dla kont pocziowych uzytkownikéw

Automatyczna archiwizacja wiadomosci

Przychodzace: Powiazane z klientem -
Wychodzace: Powiazane 2 klientem -
Opcje wysylania

Wiadomosci HTML wysylaj jako: | Tekst | HTML -

Dodaj do osobistej ksiazki adr. | Tylko adresatow z pola Do -

Opeje synchronizowania
Flagi “przeczytane™:® Synchronizuj x
Usuwane wiadomosci: Przenies do kosza v
Optymalizuj dla: -

< Wstecz Importuj Zamknij

Kreator importu struktury organizacyjnej - ustawienia pocztowe
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Po imporcie wyswietlony zostaje raport z podsumowaniem zawierajgcym informacje o ilosci elementéw odczytanych, dodanych, zamienionych,
usunietych, pominietych duplikatéw, z btedem i dodanych.

Po kliknieciu Zakoncz nastepuje powrét do okna zarzadzania strukturg organizacyjna. Fragment zaimportowanej na podstawie zatgczonego pliku

struktury przedstawia ponizszy rysunek.



A - Farzad
‘ Prezes Zarzadu (Jan Mowak)
S R Ksiegowosic
2 & Glowna Ksiegowa (Mariola PE)
S & Zastepca Glownej Ksiegowej (Joanna STAR)
‘ Samodzielna ksiegowa (Dominika ROK)
& Samodzielny ksiegowy (Jarostaw NOWAK)
& Ksiegowa (Bozena KASZYNSKA)
S B recepqa
& Szef Recepdi [Aleksandra ZDEK)
& Recepcjonistka (Magdalena WAW)
‘ Marketing
‘ Kierownik dziatu marketingu (Maciej DZBAN)
‘ Pracownik dziatu marketingu (Anna BIELEWICZ
‘ Operacje
‘ Dyrektor Generalmy
s
‘ Kierownik ds zarzadzania IT (Dorota TROJAN)
‘ Koordynator systemow IT (Piotr CHERRY)
=R Kadry
® & Dyrektor Personalny (Dariusz SZY)

Uwaga
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Aby méc dokonac importu z pliku *.csv, uzytkownik musi posiada¢ Prawo do importowania kontaktéw z pliku csv (ustawienia w panelu Pracownicy).
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