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Sprawy

Sprawa jest elektroniczng koszulkg na dokumenty. Mozna w niej potgczy¢ kilka dokumentéw powigzanych tematycznie, jak réwniez tworzy¢ zadania i
podpinac pliki. Sprawa moze by¢ udostepniana wybranym pracownikom i mie¢ okre$lony termin realizacji. Dzigki tym funkcjonalno$ciom sprawe
mozemy wykorzysta¢ na zaréwno do grupowania dokumentéw, jak i zarzgdzania projektami.
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Ekran gtéwny modutu Sprawy

Modut Sprawy krok po kroku:

« Sprawa jako organizacja dokumentéw

« Tworzenie spraw w module

* Sprawa jako maly projekt

* Sprawa jako wsparcie procesu sprzedazy

« Sprawa jako ewidencja kosztéw projektu

« Modyfikowanie, zamykanie i usuwanie spraw
« Grupy spraw
» Projekty i ich szablony. Wykres Gantta i obtozenie zasobéw

+ Komasowanie spraw
* Pozostate akcje w module Sprawy

+ Teczki

» Zarzadzanie kategoriami, cechami, terminami zatatwienia spraw

» Zarzadzanie szablonami projektéw oraz definiowanie i modyfikacja informacji o projektach
* Zarzadzanie wyciggiem z wykazu akt

e Zarzadzanie maskami praw do spraw
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