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Sprawa jako plan zadan

Sprawa moze by¢ wykorzystania do potaczenia ze sobg kilku zadar sktadajacych sie na jedno duze zadanie lub maty projekt, np. podpisanie umowy z
klientem poprzedzone spotkaniami i przygotowaniem dokumentacji. Takg sprawe tworzymy zgodnie z 0géing instrukcjg. Zdarzenia mozemy dodawac do
sprawy w zakfadce Terminarz w kartotece sprawy.
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Zaktadka Terminarz w oknie sprawy

W zaktadce Terminarz mozemy zarzgdzac r6znymi typami zdarzen. Dodawanie, edycja i usuwanie zdarzen odbywa sie analogicznie, jak w module
Zadania. Dodajac nowe zdarzenie, pole Numer sprawy uzupetniane jest automatycznie.

Aby zmieni¢ widok listy zdarzen, klikamy ikone Widok i z rozwinietej listy wybieramy: chronologiczny lub lista. Dodatkowo zawartos¢ listy mozemy
filtrowac tak, aby wyswietlane byly zdarzenia: dla spraw podrzednych, cykliczne lub zatatwione.

Uwaga
Zdarzenia do sprawy mozemy dodawac¢ réwniez w module Kalendarz lub Zadania - wypetiajac pole Numer sprawy w formularzu zdarzenia. Zdarzenia
takie bedg wyswietlane w karcie Terminarz sprawy.
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