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Podrecznik uzytkownika > Sprawy > Projekty

Projekty

/

m Artykut w trakcie aktualizacii

Do zarzadzania projektami w systemie eDokumenty wykorzystujemy sprawy. Rozbudowane projekty moga jednak wymagac¢ zatozenia wielu spraw,
dlatego zachodzi potrzeba wprowadzenia elementu spinajacego je w jedng cato$¢. Zadanie takie petni Projekt zawierajacy kluczowe informacje o
realizowanym przedsiewzigciu. Sprawy nalezgce do jednego projektu sg widoczne na liscie w module Sprawy po zastosowaniu filtra Projekt.
| Projekt

(4/2015 Budowa nowego c = X |
Filtr Projekt w module Sprawy
Projekty krok po kroku:

« Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

« Szablony projektéw
« Wykres Gantta i wykres obtozenia zasobéw

Definiowanie, modyfikacja i usuwanie projektow

Operacji dodawania, edycji i usuwania projektéw dokonujemy w oknie Projekty dostepnym po kliknieciu odnos$nika Projekty w grupie Sprawy w Panelu
sterowania.
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http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point1
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point2
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Projects#point3
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Definiowanie projektu

Aby utworzy¢ nowy projekt, klikamy przycisk Nowy w Pasku narzedzi, po czym wypetniamy formularz Projekt.

Projekt = = n

Mazwa:?
Opis:*
Mumer?
Koordynator® -- wybierz -- -
Data rozp.® 2015-08-26 | ¢ Data zak:? X
Klient: | o
Kalendarz:® -- wyhierz -- - | ol
Kolor:® Priorytet:"

Zapisz Zamkknij |

Okno dodawania nowego projektu

Uwagi do wypetniania wybranych pél

» Obowiazkowo wypetniamy pola: Nazwa, Numer (dowolny), Koordynator (dowolny pracownik), Kalendarz

» Funkcja Kalendarza jest pewnego rodzaju kontrola terminéw zdarzer definiowanych dla wszystkich spraw sktadajacych sie na projekt. Chodzi o to,
aby czas realizacji zadar definiowanych w tych sprawach, nie wykraczat poza ustalone godziny pracy. Wiecej na temat zarzadzania kalendarzami
mozna przeczyta¢ w osobnym artykule. Chcac dodaé nowy kalendarz, klikamy ikone . Okno konfiguracji wybranego na liécie kalendarza zostaje

otwarte po kliknieciu ikony A
* W polu Kolor wybieramy kolor identyfikujacy projekt (nie ma on nic wspélnego z kalendarzem).

e Warto$¢ w polu Priorytet podajemy liczbowo. W systemie nie ma reguly dotyczacej przetozenia liczby na priorytet. Oznaczenia takie ustalamy sami,
przyjmujac przyktadowo: 0 - nieistotny, 1 - wysoki, 2 - $redni, 3 - niski.

Modyfikacja projektu
Aby zmodyfikowa¢ informacje o projekcie:

» klikamy dwukrotnie wybrany projekt na liscie lewym przyciskiem myszy lub

* zaznaczamy pozycje na licie i klikamy ikone Edycja w Pasku narzedzi.
Formularz edycji jest taki sam, jak formularz dodawania projektu.
Usuwanie projektu

Aby usuna¢ projekt, zaznaczamy go na liscie, po czym klikamy ikone Usun w Pasku narzedzi. Nastepnie potwierdzamy che¢ wykonania operaciji
klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Uwaga
Jesli do projektu zostaly przypisane sprawy, to usuniecie projektu nie spowoduje usuniecia tych spraw.

Szablony projektéw

Szablony projektéw mozemy tworzy¢ dla spraw oraz dla grup spraw. Szablonem nazywamy pewng konfiguracje zawierajaca zadania i podsprawy.
Funkcjonalno$¢ te mozemy wykorzysta¢ w celu zarzadzania wieloma projektami posiadajgcymi duzg liczbe zadan, ale dajacych sie opisa¢


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Calendar
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powtarzalnymi schematami. Szablon mozemy okresli¢ mianem planu projektu.
Gdzie tworzymy szablony
Szablony projektéw mogg by¢ tworzone:

» z poziomu sprawy - wybierajac z menu Sprawa pozycje Szablony projektéw > Utwoérz szablon projektu z biezacej sprawy

po zaznaczniu (kilku) pozycji na liscie spraw w module Sprawy i wybraniu z menu Akcje pozycji Generuj szablon projektu ze spraw W dwéch
Generuj szablon —

Wybierz szablon projektu (lub utwérz nowy) pod o
ktérym zostanie zapisana wybrana struktura spraw wraz <.
z zadaniami

Szablon:® -- wybierz -- v A

Generuyj szablon Zamknij

powyzszych przypadkach uzupetniamy formularz generowania szablonu sprawy.
Formularz generowania szablonu sprawy

Na ligcie wybieramy istniejacy szablon lub definiujemy nowy po kliknieciu ikony *, po czym klikamy Generuj szablon. Tak utworzone szablony
beda widoczne na nizej opisanej lisScie w Panelu sterowania. Uwaga
Szablon utworzony z wielu spraw zawiera sume zadan i podspraw z kazdej z nich.

» po kliknieciu odnos$nika Szablony projektéw w grupie Sprawy w Panelu sterowania.

Szablony projektéw = n
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Wykres Gantta i wykres obtozenia zasoboéw
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