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Grupy spraw
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m Artykut w trakcie aktualizacii

Grupa spraw w systemie eDokumenty jest zbiorem spraw skupiajacym np. projekty realizowane dla jednego klienta lub powigzanych ze soba
tematycznie. Zarzadzanie grupami spraw obejmuje:

* Dodawanie nowej grupy spraw

* Modyfikowanie grupy spraw

» Usuwanie i przywracanie grup spraw

Dodawanie nowej grupy spraw

Aby doda¢ nowa grupe spraw, klikamy ikone Nowa grupa spraw w Pasku narzedzi w gtéwnym oknie modutu Sprawy, po czym wypetniamy
wys$wietlony formularz i klikamy przycisk Zapisz.

Grupa spraw — “

Teczka
Sprawa nadrz.

Projekt 4 T

Zapisz Zamknij

Formularz dodawania grupy spraw

Obowiazkowo wypetniamy pole Teczka, wskazujgc miejsce rejestracji grupy spraw. Opcjonalnie mozemy wskaza¢ sprawe nadrzedna lub projekt, dla
ktérych ma by¢ utworzona grupa.

Grupy spraw sg wySwietlane na liscie spraw.

Uwaga
Grupy spraw moga by¢ tworzone réwniez w zakltadce Podsprawy sprawy.

Modyfikowanie grupy spraw

Aby dokona¢ modyfikacji informacji o grupie spraw, zmieni¢ uprawnienia i zarzadza¢ podsprawami:

* w module Sprawy klikamy dwukrotnie lewym przyciskiem myszy wybrang grupe spraw na liscie lub
» zaznaczamy grupe spraw na liscie, po czym klikamy przycisk Edytuj w Pasku narzedzi lub

» klikamy grupe spraw na liscie prawym przyciskiem myszy i z rozwinietego menu wybieramy pozycje Edytuj.

Usuwanie i przywracanie grup spraw


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Groups#point1
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Groups#point2
https://market.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Groups#point3
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