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Tworzenie sprawy z dokumentu

Tworzenie sprawy na podstawie dokumentu ma miejsce w module Dokumenty i jest mozliwe na dwa sposoby:

* po zaznaczeniu dokumentu na liscie i kliknieciu ikony Dotacz do sprawy w Pasku narzedzi

« w oknie edycji dokumentu, po kliknieciu ikony Dotacz do sprawy w Pasku narzedzi.
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Rodzaj: przychodzacy ® wychodzacy wewnetrzny Data pisma: 2015-11-04 Data wysytki: 2015-11-04
Nadawca: ® Demo 5p. z 0.0. ul. Przemystowa 90 lok.30, 40-800 + X I~ Podpisujacy:  Systemu Administrator, Demo 5.A -
Odbiorca: @ Another brick in the wall Uliczna 3, 00-000 Miastov + X [~ Nr. dok:

Pasek narzedzi w formularzu dokumentu

Powyzsze Sciezki prowadzg do otwarcia formularza Dotacz do sprawy, w ktorym:

1. zaznaczamy na drzewku w panelu nawigacyjnym Teczki teczke, w ktorej ma zosta¢ utworzona sprawa
2. klikamy przycisk Nowa sprawa umieszczony powyzej.
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Zostaje wyswietlony formularz zaktadania sprawy. Pola w tym oknie sg wypetnione automatycznie na podstawie danych z formularza dokumentu i
wybranej na drzewie teczki. Formularz jest edytowalny, zatem mozemy te dane zmieniac.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Documents/EditRemove
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/Folders
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Opis: Dokumentacja pro --kT-".';:‘

Teczka:® ZA.16 - Kontrola, audyt, szacowanie ryzyka dla realizacji zz -
Procedura: -- wybierz -- . s
Sprawa nadrz.:® \
Mumer | Generuj znak
Klient: @ Another brick in the wall, Miastowice, Uliczna 3 = X =

Unwiagi

Zapisz Zambknij

Podstawowy formularz dodawania nowej sprawy

Uwaga

» Jesli tworzona sprawa ma by¢ podsprawa, element nadrzedny wskazujemy w polu Sprawa nadrzedna.

« Numer bedzie wygenerowany automatycznie, jesli zaznaczony jest checkbox Generuj znak na podstawie ustalonego wzoru numeraciji.

Po Kkliknieciu Zapisz nastepuje powr6t do okna Dotacz do sprawy. Utworzona sprawa wyswietla si¢ na liscie. Zaznaczamy ja i klikamy Zapisz.

Po zamknieciu okna dokumentu i od$éwiezeniu listy, obok nazwy dokumentu pojawia sie ikona % oznaczajgca powigzanie dokumentu ze sprawa. lkona
ta jest odnosnikiem do kartoteki sprawy.

Zalozong w ten sposéb sprawe mozemy edytowa¢ w module Sprawy.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/DocumentNumbering

	Tworzenie sprawy z dokumentu

