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m Artykut w trakcie aktualizaciji

Kartoteka sprawy

WikiPrint - from Polar Technologies

Sprawy w systemie eDokumenty moga by¢ wykorzystywane do grupowania dokumentéw i zadan, w procesie sprzedazowym lub jako projekty. W
zaleznosci od przeznaczenia, wypetniamy dane w okreslonych zaktadkach. Pierwszg karte - Ogélne uzupetniamy jednak niezaleznie od zastosowania.

15 Nowa sprawa
Sprawa
Ogdine
Nazwa:® Dodana przez:
Nurmer | Generyj znak Data wszczecia:
Teczka:® DK.012 - SZKOLENIA - Termin realizacji.:
Sprawa nadrz® 4 Klient:
Status i stan:® - wybierz - w| Otwarta - Osoba kont.
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Uwagi:
Raporty ~

Kartoteka sprawy - zaktadka Ogdine
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» Zaznaczenie checkboxa Generuj znak za polem Numer spowoduje automatyczne nadanie numeru sprawie wg wzoru zdefiniowanego w Panelu

sterowania

* Pola Prognozowana warto$¢, Progrnozowana data sprzedazy, Prognozowany koszt oraz Szacunek (prawdopodobieristwo otrzymania zlecenia)
maja zastosowanie gtéwnie dla spraw handlowych i sg uzupetniane autoamtycznie po dodaniu elementéw do listy w zakladce Pozycje wyswietlonej

po zapisaniu sprawy.

* W polu Przypomnienie mozemy ustawi¢ czy i z jakim wyprzedzeniem ma zosta¢ wyswietlane przypomnienie o zakofczeniu sprawy (warto$¢ w polu
przed terminem dotyczy terminu ustawionego w polu Data zakonczenia).

» Jesli do sprawy dotgczane sg dokumenty, ktérych papierowe wersje przechowywane sa w jednym miejscu w biurze, mozemy dodac informacje o tym,

wybierajac z odpowiednig pozycje z listy Miejsce przechowywania

» Pole Zainicjowano z, w ktérym wskazujemy dokument wyjéciowy dla zatozenia sprawy, ma jedynie charakter informacyjny.

*  Wiecej o raportach

Zawarto$¢ pozostatych zaktadek zostata opisana w osobnych artykutach:

* Sprawa jako organizacja dokumentéw

+ Sprawa jako maty projekt

» Sprawa sprzedazowa
» Sprawa jako ewidencja kosztéw projektu
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