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Formularz zdarzenia typu Spotkanie

Formularz dodawania nowego spotkania sktada sie z trzech zaktadek: Ogélne, Cechy oraz Zataczniki
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Systemu Administrator - Demo 5.A
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Zaktadka Ogdlne formularza dodawania nowego spotkania

Uwagi dotyczace wypetniania wybranych pél

» Dodajac zdarzenie typu Spotkanie, obowigzkowo uzupetniamy pole Temat.
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» Aby doda¢ wiecej niz jednego pracownika (moze to by¢ element struktury organizacyjnej), klikamy ikone & przenosimy odpowiednie elementy z
okna po lewej stronie do okna Wybrani za pomoca strzatek miedzy oknami lub wciskajgc klawisz Enter.

» Aby dodac - jako uczestnikéw spotkania - pracownikéw firmy, ktérzy majg dostep do sprawy wybranej w polu Numer sprawy, klikamy ikone |.;
» akcje w polu Klient: Wyszukiwanie, Dodawanie nowego klienta oraz Wstawianie do tematu (wstawianie nazwy wybranego klienta do pola

Temat)

* W polu Osoby wskazujemy uczestnikdéw spotkania spoza naszej firmy. Aby doda¢ osoby kontaktowe klikamy ikone &
* Akcje w polu Numer sprawy: Wyszukiwanie, Tworzenie nowej sprawy oraz Ladowanie listy spraw wybranego powyzej klienta

» Elementy do pola Zasoby (moze to by¢ np. rzutnik lub czy samochéd stuzbowy) dodajemy po kliknieciu ikony @ W wys$wietlonym oknie

przenosimy elementy z sekcji Zasoby do sekcji Wybrane.
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» Powtarzalno$¢ zdarzen ustawiamy po kliknieciu przycisku Cykl i uzupetnieniu wy$wietlonego formularza.
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Cykl - definicja
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Formularz ustalania cyklicznosci zadania

« Zawarto$¢ zakladki Cechy jest definiowana indywidualnie w Panelu sterowania
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« Szczegobtowy opis panelu zarzadzania zatgcznikami wyswietlonego w zaktadce Zataczniki znajduje sie w osobnym artykule.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Features
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Landing/Attachments
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