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Formularz zdarzenia typu Wydarzenie korporacyjne

Wydarzenia korporacyjne sg tworzone w Kalendarzu korporacyjnym i dotycza zazwyczaj grupy pracownikow.
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Formularz dodawania zdarzenia do kalendarza korporacyjnego

Opis pél

« Zlisty Typ wybieramy Kalendarz korporacyjny, na ktérym ma zostac¢ utworzone zdarzenie.

* W polu Temat wpisujemy nazwe wydarzenia.

« W polu Opis wpisujemy dodatkowe informacje o wydarzeniu.

WikiPrint - from Polar Technologies

« Zlisty Pracownicy wybieramy osobe, dla ktérej definiujemy wydarzenie. Aby doda¢ wiecej niz jednego pracownika lub grupe pracownikéw, klikamy
ikone Zi przenosimy odpowiednie elementy z okna po lewej stronie do okna Wybrani za pomoca strzatek migdzy oknami lub wciskajac klawisz

Enter.

« Powtarzalno$¢ zdarzen ustawiamy po kliknigciu przycisku Cykl i uzupetnieniu wyswietlonego formularza.


http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Calendar/AddEditEvent

Cykl - definicja

WikiPrint - from Polar Technologies
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Formularz ustalania cyklicznosci zadania

Elementy do pola Zasoby dodajemy po kliknieciu ikony E W wyswietlonym oknie przenosimy elementy z sekcji Zasoby do sekcji Wybrane.
Ikony w polu Klient oznaczajg - kolejno - wyszukiwanie klienta w bazie, dodawanie nowego klienta do bazy kontrahentéw oraz wstawianie nazwy

wybranego klienta do pola Temat. Pole przeznaczone jest na informacje o kontrahencie, z ktérym zwigzane jest zdarzenie. Wydarzenie to bedzie
widoczne w kartotece wybranego klienta w zaktadce Terminarz.

Ikony w polu Numer sprawy oznaczajg - kolejno - wyszukiwanie sprawy, tworzenie nowej sprawy w formularzu podstawowym oraz tadowanie listy
spraw wybranego powyzej klienta. Zdarzenie powigzane ze sprawa bedzie wyswietlone w kartotece tej sprawy w zaktadce Terminarz.

Podajgc terminy Od, Do, uzupetniamy zaréwno date, jak i godzine.

Po zakonczeniu wydarzenia zaznaczamy checkbox oznacz jako zatatwione.

Zobacz takze

Kalendarz korporacyjny



http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Cases/DocumentCreate
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/NewBusinessAdmin/Settings/ControlPanel/Calendar/CompanyCalendar
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