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Podręcznik użytkownika > Aplikacja mobilna > Zadania

Zadania

W module Zadania możemy:

• przeglądać i edytować przypisane do nas zadania i spotkania

• przeglądać i edytować zlecone przez nas zadania i spotkania

• tworzyć zadania i spotkania dla nas i innych użytkowników

• oznaczać zadania i spotkania jako załatwione.

Przeglądanie zadań i spotkań

Lista bieżących zadań i spotkań jest widoczna na ekranie startowym. Aby wyświetlić wydarzenia zaległe i nadchodzące, rozwijamy menu i wybieramy z
niego Zadania.

Zdarzenia w module są podzielone na nasze i zlecone. W każdej zakładce znajduje się lista składająca się z trzech części:

• zaległe

• bieżące (dziś)

• nadchodzące (wkrótce).

Liczba w nawiasie oznacza, ile zdarzeń odpowiada każdemu z nagłówków. Listę rozwijamy dotykając odpowiedni nagłówek.

Aby wyświetlić szczegóły zdarzenia, klikamy jego nazwę na liście.

W szczegółowym widoku zdarzenia mamy dostępne opcje:

• edycji zdarzenia

• przejścia do kartoteki klienta

• dodanie [ komentarza] do zadania.

http://support.edokumenty.eu/trac/attachment/wiki/UserGuideV5
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/MobileApp
http://support.edokumenty.eu/trac/wiki/MobileApp/Clients
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